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Bevezeto

Jelen kézikdnyv célja, hogy segitséget nyujtson a Kisprojekt Alap Végsd kedvezményezettjei szamara a
Kisprojektek megvaldsitasahoz, kiilénds tekintettel a lebonyolitassal jaré adminisztrativ, pénzigyi és ta-
jékoztatasi kdtelezettségekre, valamint a zardjelentés benyujtasaval kapcsolatos kévetelményekre. A do-
kumentum kizarolag az Interreg Magyarorszag - Szlovakia Program Kisprojekt Alapjanak Végsé kedvez-
ményezettjeire vonatkozik. A kézikényv ismerete elengedhetetlen a Kisprojektek sikeres lebonyo-
litasahoz.

A Kisprojekt Alap [KPA] az Interreg Magyarorszag - Szlovakia Program [Program] részeként az Eurépai
Regiondlis Fejlesztési Alap [ERFA] finanszirozasaval valdsul meg. A Program iranyitd szervei a kévetke-
z6k:

Monitoring Bizottsag

A Monitoring Bizottsag [MB] a Program f& dontéshozé szerve. Az MB tagjai a programteriiletet alkoto
megyek és kerliletek, valamint az illetékes minisztériumok képvisel6i. Az MB feladata a Program magas
szinvonalu és hatékony lebonyolitasanak elésegitése.

Iranyité Hat6sag

A Program Iranyité Hatosaga [IH] Magyarorszag Kilgazdasagi és Kulugyminisztériuma. Az IH feladata a
Program magas szinvonalu és hatékony lebonyolitasédnak biztositasa.

Nemzeti Hatésagok

A Program Nemzeti Hatésagai [NH] Magyarorszag Kiilgazdasagi és Kiligyminisztériuma, valamint a
Szlovak Kéztarsasag Befektetési, Régiofejlesztési és Informatizacioért Felelés Minisztériuma. A NH-k fel-
adata a nemzeti tarsfinanszirozas biztositasa, valamint a koltségek hitelesitésére szolgal6 intézmény-
rendszer felallitasa.

Ko6z6s Titkarsag

A Kozos Titkarsag [KT] székhelye a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. A K6zds Titkarsag feladata
az Iranyité és Nemzeti Hatosagok szakmai tdmogatasa, a Program szabalyozé dokumentumainak elké-
szitése, a kivalasztasi eljarasok lebonyolitdsa és a nyertes projektek megvaldsitasanak tAmogatasa.

A Kisprojekt Alapban résztvevo szervezetek

Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsagok

A Kisprojekt Alap Monitoring Bizottsagok [KPA MB] a KPA f6 déntéshozé szervei. A nyugati KPA MB
tagjai a nyugati, a keleti KPA MB tagjai a keleti megyék és keriletek képvisel6i. Az KPA MB-k f6 feladata
a KPA kivéalasztasi folyamatanak tamogatasa.

Kisprojekt Alap lebonyolitasaért felelés Europai Teriileti Tarsulasok

A Kisprojekt Alap végrehajtasaért a nyugati programterileten a Raba-Duna-Vag Eurdpai Terlleti Tarsu-
las [ETT], a keleti programterileten a Via Carpatia Eurdpai Terlleti Tarsulas [ETT] felel. A terlletileg
illetékes ETT-k feladata tobbek kozott a Kisprojekt Alap palyazati felhivasainak meghirdetése, a beérke-
zett palyazatok értékelése, szerz8déskotés a nyertes palyazatok Végsd kedvezményezettjeivel, a kispro-
jektek végrehajtasanak koordinalasa és ellenérzése.
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Nemzeti Ellen6rzé Szervek

A Nemzeti Ellen6rzd Szervek [NESZ] feladata a koltségek hitelesitése. Magyarorszagon a Nemzeti Ellen-
6rz6 Szerv' a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-n bellil miikdik, Sopronban, Budapesten és Maté-
szalkan. Szlovakiaban a NESZ feladatait a Szlovak Kdztarsasag Befektetési, Régiofejlesztési és Informa-
tizacioért Felelds Minisztériuma, Hataron Atnyulé Egyittmikodési Programok szekcidja latja el.

A zardjelentés benyujtasat kovetdéen a NESZ-ek felel6sek a koltségek elszamolhatésaganak megallapi-
tasaért. Emellett az adott orszag nemzeti jogszabalyai alapjan részt vesznek a nemzeti tarsfinanszirozas
kifizetésében.

A Kisprojekt Alap programteriileteit az alabbi megyék és keriletek alkotjak:

Nyugati programteriilet (Raba-Duna-Vag ETT a felel6s lebonyolité szervezet)

e Gybér-Moson-Sopron varmegye
e Komarom-Esztergom varmegye
e Pestvarmegye

e Budapest

e Pozsonyi kerilet

o Nagyszombati kertlet

o Nyitrai kerUlet

Keleti programteriilet (Via Carpatia ETT a felelés lebonyolit6é szervezet)

o Besztercebanyai kertlet

o Kassai kertlet

e Nograd varmegye

e Heves varmegye

e Borsod-Abauj-Zemplén varmegye
e Szabolcs-Szatmar-Bereg varmegye

! Magyarorszagon, a 241/2023. (VI1.20.) Korm. rendelet altal meghatarozott hitelesitésre kijelolt szervezet a megfeleldje.
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A Kisprojekt Alap lebonyolitasaért felelos ETT-k feladatai

A Kisprojekt Alap lebonyolitasa felhivasonként elkildniilé technikai projekteken keresztil valosul meg.
A kivalasztasi folyamat utan az ETT-k programteriiletenként egy-egy technikai projektet hoznak létre, az
Interreg+ rendszerben, amely magaba foglalja az adott felhivas valamennyi nyertes palyazatat. A tech-
nikai projekt Vezet6 partnere a tertletileg illetékes ETT. Az ETT-k elsédleges feladatai a kévetkezdk:

e atechnikai projektek Iétrehozasa

e anyertes palyazatok tisztazasa és beillesztése a technikai projektbe

e atechnikai projekt tamogatasi szerz6désének megkotése, ha szilkséges mddositasa
e atechnikai projekt megvaldsitasanak folyamatos koordinalasa és nyomon kdvetése

e atamogatasi szerz6dések megkotése a Végsd kedvezményezettekkel, ha sziikséges, modosi-
tasa

e aszlovakiai Végsd kedvezményezettek esetében a nemzeti tarsfinanszirozasrol szol6 partner-
ségi megallapodasok megkotése

e aVégsb6 kedvezményezettek zardjelentéseinek befogadasa, ellenérzése
e atechnikai projekt jelentéseinek elkészitése és benyujtdsa
e az Eurdpai Unios tdAmogatas atutalasa a Végsd kedvezményezettek részére

e atechnikai projekt utdnkdvetési jelentésének benyujtasa.

Végso kedvezmeényezett feladatai

A technikai projekt projektpartnerei a nyertes palyazatok Végs6 kedvezményezettjei [VK]. A Végs6 ked-
vezmeényezettek felelések a Kisprojektek megvalositasaért és a tamogatas jogszer(i felhasznalasaért. A
Végs6 kedvezményezettek feladatai a kdvetkezok:

e az esemény programelemeinek tisztazasa, véglegesitése
e atamogatasi szerz6dés megkotéséhez szilkkséges dokumentumok benyujtasa
e atamogatasi szerz6dés alairasa

e a szlovakiai Végsd kedvezményezettek esetében a nemzeti tarsfinanszirozasrol szol6 partner-
ségi megallapodas alairasa
e atervezett esemény megvaldsitasa, kildénos tekintettel az Interreg-specifikus programele-

mekre

e atervezett esemény programelemeinek szakszerl dokumentalasa, kilénds tekintettel az Inter-
reg-specifikus programelemekre

e aProgram kételez6 lathatosagi és tajékoztatasi elemeinek alkalmazasa és azok szakszer(i do-
kumentalasa
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e atarsult partnerek altal delegalt résztvevék koordinalasa
e atarsult partnerek altal delegalt résztvevék jelenlétének szakszerl dokumentalasa

e zardjelentés idbbeni elkészitése és benyujtasa.

Tarsult partnerek feladatai

A Tarsult partnerek felelések a palyazatban szerepl6 hazai és kiilféldi résztvevok biztositasért. A Tarsult
partnerek feladatai a kovetkezok:

e a palyazatban megijeldlt szamu hazai vagy kulfoldi résztvevok jelenlétének biztositasa az ese-
ményen, kilonds tekintettel az Interreg-specifikus programelemekre,

e a Végsb6 kedvezményezett tAmogatasa a hazai vagy kilféldi résztvevok koordinacidjaban és
jelenlétének szakszer( dokumentalasaban.
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Tamogatasi szerzodes megkotése

A kivalasztasi folyamat utan az ETT-k tdmogatasi szerzddést kdtnek a nyertes palyazatok Végsé kedvez-
ményezettjeivel. A tdmogatasi szerzé6dés? [TSZ] meghatarozza a Kisprojektek végrehajtasanak jogi ke-
reteit, beleértve az unids tdmogatas dsszegét, a Kisprojekt idétartamat és a tamogatas feltételeit. A ta-
mogatasi szerz6dés az ETT alairasanak napjan Iép hatalyba3. A projekt tevékenységeinek végrehajtasa
a TSZ alairasa el6tt nem kezdhet6 meg.

Tisztazasi folyamat

A kivalasztasi folyamat eredményérél az illetékes ETT irasban értesiti a Végs6é kedvezményezetteket.
Amennyiben a kivalasztasi folyamat utan a VK ugy dont, hogy a tervezett eseményt nem kivanja megva-
|6sitani, irasbeli nyilatkozat benyujtasaval lehetésége van elallni a Kisprojekt megvalésitasatol. A TSZ
megkotése elbtt az ETT személyes, online vagy irasbeli egyeztetést kezdeményezhet a Végsd kedvez-
ményezettel a projekt adatlap és a palyazat tartalmanak tisztazasa érdekében. Az egyeztetés soran az
ETT tisztazza:

e az értékeldk vagy az MB altal megszabott szerz6déskotési feltételeket
e a Kisprojekt kezdédatumat és idétartamat
e a kivalasztott indikatorok fogalmat és értékét, illetve

e azInterreg-specifikus programelemek paramétereit (kiil6nés tekintettel azok szakmai tartal-
mara, helyszinére, idépontjara, a tervezett résztvevék szamara és szerepére)

e atervezett esemény részletes programtervét

Amennyiben indokolt, az ETT jegyz6konyvet készit az egyeztetésrdl. Amennyiben indokolt, az egyeztetés
jegyzékdnyvének elkildése utan legfeljebb 10 naptéri napon belll a VK elkésziti projektadatlap javitott
valtozatat. A TSZ a projektadatlap végleges valtozatanak jovahagyasa el6tt nem kétheté meg.

Kotelezoen benyujtandd dokumentumok

A kivalasztasi folyamatrol szo6l6 értesitést kdvetden legfeljebb 15 napon belil a VK kételes megkildeni a
TSZ megkoétésehez sziikséges dokumentumokat. A szerzédéskotéshez sziikseges dokumentumokat a
VK elektronikus uton nyujtja be az ETT e-mail cimére. A VK az alabbi dokumentumokat kdteles benyuj-
tani:

1) a VK alapité okirata és/vagy alapszabalya
2) a VK nyilvantartasba vételérél szo6lo, 30 napnal nem régebbi igazolas

3) amennyiben a VK szlovakiai 6nkormanyzat, a polgarmester kinevezési okirata

2 A palyazati felhivasban uniés tamogatasi szerz6dés a megfelelSje.

3 Szlovakiaban egyes szervezetek kételesek a Tamogatasi szerz6dést honlapjukon és a Szerzédések kdzponti nyilvantartasaban
(CRZ) kdzzé tenni.
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4) a VK alairasra jogosult képviseldjének alairasi cimpéldanya

5) banki szerz8dés vagy a szamlavezet6 bank altal kiadott nyilatkozat a VK EUR fogadasara alkal-
mas bankszamlajarél, amely tartalmazza a bank nevét, cimét, SWIFT kédjat és a VK bankszam-
laszamat IBAN formatumban

6) a VK nyilatkozata a TSZ megkétését kizard okok fenn nem allasarél
7) a VK De minimis nyilatkozata, amennyiben relevans
8) atervezett esemény részletes programterve.

A TSZ a kotelezé dokumentumok hianytalan beérkezése el6tt nem kétheté meg.

Allami tdmogatas ellendrzése

A szerz6déskotés folyamata soran az ETT ellendrzi, hogy a VK tevékenységei az allami tamogatas hata-
lya ala esnek-e. Amennyiben a VK barmely tevékenysége az allami tamogatas hatalya ala esik, a VK a
vonatkozo jogszabalyok és a palyazati felhivas alapjan De minimis tamogatast kaphat.

Amennyiben az Allami tdmogatas ellendrzése soran az ETT megallapitja, hogy a Kisprojekt az allami
tamogatas hatalya ala esik, a Szlovakiaban bejegyzett Végsé kedvezményezettek nem jogosultak nem-
zeti tarsfinanszirozasra. A TSZ az allami tamogatas ellenérzése el6tt nem kétheté meg.

10
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Projektmegvalositas

A KPA keretében kizardlag olyan események tamogathatok, amelyen a Végsd kedvezményezettek mi-
nimum 4 darab Interreg-specifikus programelem [ISP] lebonyolitasat vallaljak.

» Amennyiben a VK nem tudja hitelt érdemléen bizonyitani legalabb 4 ISP lebonyolitasat a
TSZ mellékletében rogzitettek szerint, a tdmogatas teljes 6sszege mérlegelés nélkiil jogo-
sulatlanna valik.

Az ISP-k olyan célzott programelemek, ahol a VK biztositja
e valamennyi partnerszervezet (beleértve a VK-t) kdlcsénds bemutatkozasat és eredményeinek
megismerését

e apartnerszervezetek (beleértve a VK-t) kdzotti kapcsolatok erdsitését és a jovbeli egyuttm-
kddés kereteinek kialakitasat vagy kibdvitését

e Magyarorszag és Szlovakia kulturalis sokszinliségének és értékeinek kdlcsénds bemutatasat,
illetve

e a hatartérségben él6 allampolgarok kdzoétti eszmecserét annak érdekében, hogy részt vegye-

nek az Unié demokratikus és polgari életében.

A Végs6 kedvezményezett feladata a palyazatban szerepld ISP-k szakszer( lebonyolitasa és dokumen-
talasa. Az ISP-k részletes leirasat a TSZ melléklete tartalmazza az alabbi tartalommal:
e szakmai tartalom bemutatasa

e pontos helyszin

e id6pont

e atarsult partnerek altal delegalt résztvevék tervezett szama

e atarsult partnerek altal delegalt résztvevék szerepe (pl. eléadd, szerepld, hallgatésag).
Az ISP-k lebonyolitasa soran a VK feladatai a kévetkezdk:

e az ISP-k technikai biztositasa (pl. helyszin, technikai berendezések, étel- és italszolgaltatas, tol-
macs)

e az ISP-k szakmai szinvonalanak biztositasa (pl. eléadok, szerepl6k meghivasa, koordinalasa)
e akotelezd lathatosagi elemek kihelyezése

e az ISP-k szakszerl dokumentalasa

e a partnerszervezetek altal delegalt résztvevék koordinélasa, jelenlétének biztositasa

e a partnerszervezetek altal delegalt résztvevok jelenlétének szakszer(i dokumentalasa.

Tovabbi programelemek lebonyolitasa

A VK feladata az esemény tovabbi szakmai és kiséré6 programelemeinek lebonyolitasa. Az esemény

11
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részletes programjat a projektadatlap melléklete tartalmazza.

A VK koteles id6ben tajékoztatni a kdzvéleményt a tamogatott eseményrdl és biztositani az Eurépai Unid
és az Interreg Magyarorszag — Szlovakia Program lathatésagat.

» Amennyiben a VK nem tudja hitelt érdemléen bizonyitani a lathatésagi és tajékoztatasi
kritériumok maradéktalan teljesiilését, a tamogatas teljes 6sszege mérlegelés lehetésége
nélkiil jogosulatlanna valik.

A VK lathatésagi és tajékoztatasi kdtelezettségei a kdvetkezdk:

Hirdetmény kihelyezése

A Végs6 kedvezményezettnek az esemény teljes id6tartama alatt — de kiléndsen az Interreg-specifikus
programelemek idétartama alatt — biztositania kell, hogy a Kisprojekt Alap hirdetménye folyamatosan
lathatd legyen az esemény kozdnsége szamara. A hirdetmény az alabbi vizualis elemeket tartalmazza:

1) Interreg Magyarorszag - Szlovakia Program logdja;

2) Kisprojekt Alap logdja;

3) Eurdpai Unio zaszldja;

4) hivatkozas az Eurdpai Uniéra;

5) hivatkozas a Programra.
A hirdetményt jol lathatd helyre (pl. bejarat mellett, szinpad vagy pulpitus homlokterében vagy hatteré-
ben) kell kihelyezni az alabbi médok egyikén:

e molind (minimalis méret: 150 cm x 150 cm), vagy

o vetitett digitalis kép (minimalis méret: 150 cm x 150 cm) vagy

e roll-up (minimalis méret: 70 cm x 200 cm).

A hirdetmény nem lehet kisebb mas adomanyozdk vagy szponzorok reklamhordozdinak méreténél. A
hirdetményt a VK székhelye szerinti tagallam hivatalos nyelvén kell kihelyezni. Tovabbi hirdetmény bar-
melyik mas tagallam nyelvén is kihelyezhetd. A hirdetmény mintaja let6ltheté a KPA honlapjardl jelen
dokumentum mellékleteként.

Kozosségi médiabejegyzések

A VK koteles legalabb egy kdzdsségi médiabejegyzést megjelentetni az esemény idépontja elétt, amely-
ben idében tajékoztatja a kdzvéleményt az esemény tartalmarol, helyérdl és idépontjarol az ismert ko-
z6sségi platformok egyikén (pl. Facebook, YouTube, Instagram). A kdzdsségi médiabejegyzést a VK
székhelye szerinti tagallam hivatalos nyelvén kell megjelentetni vagy kétnyelviien (magyar és szlovak
nyelven). A bejegyzésnek az alabbi informacidkat kell tartalmaznia:

1) az esemény jellege, tartalma

2) az esemény helyszine
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az esemény datuma

hivatkozas a KPA-ra: ,,Az eseményt az Interreg Magyarorszag - Szlovakia Program Kisprojekt
Alapja tamogatta.”
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A Kisprojekt koltségvetésének megéllapitasa savos atalanydij alapjan torténik. A Kisprojekt kdltségvetése
a partnerszervezetek (beleértve a VK-t) altal biztositott kilféldi és/vagy hazai résztvevOk szama alapjan
hatarozhaté meg az alabbi tablazatok alapjan:

1. komponens

Az 1. komponens esetében (6nkormanyzati napok, ifiusagi és mivészeti fesztivalok) a Kisprojekt kolt-
ségvetése a partnerszervezetek (beleértve a VK-t) altal biztositott, az Interreg-specifikus programeleme-
ken résztvevo kilféldi és hazai személyek tervezett 1étszama alapjan kerll megallapitasra az alabbiak
szerint:

klﬁfzollire';e:a;i?':::::i Ebbél a kiilfoldi Eurépai Unids Teljes
vk szama résztvevék szama tamogatas (€) koltségvetés (€)
50 25 13215 16 518,75
51-t6l 75-ig 26-38 15 855 19 818,75
76-tol 100-ig 38-50 18 500 23 125,00
101-t6l 125-ig 51-63 21145 26 431,25
126-t6l 150-ig 63-75 23785 29731,25
151-t6l 175-ig 76-88 26 430 33 037,50
176-tél 200-ig 88-100 29 070 36 337,50
201-t6l 225-ig 101-113 31715 39 643,75
226-t6l 250-ig 113-125 34 360 42 950,00
251-t6l 275-ig 126-138 37 000 46 250,00
276-tol 138-tol 39 645 49 556,25

Specialis elszamolhatésagi szabalyok
Az 1. komponens esetében a regisztralt résztvevikre az alabbi specialis szabalyok vonatkoznak:

» A regisztralt résztvevok csak az ISP-ken résztvevé személyek lehetnek. (A regisztralt szemé-
lyeknek legalabb egy ISP-n részt kell vennie.)

» Az ISP-ken kizarolag olyan személy regisztralhatd, aki valamely partnerszervezet (beleértve a
VK-t) delegacidjanak a tagja.

» Regisztralt résztvevék minimum 50%-anak a VK szempontjabél kiilfoldi (magyar vagy
szlovak) allampolgarnak kell lennie.

» Az ISP-ken regisztralt 0sszes résztvevé szama nem lehet kevesebb 50 fénél.

» [Egy személy csak egyszer szamithatd be a regisztralt résztvevdk szamaba, fliggetlenil attdl,
hogy mennyi Interreg-specifikus programelemen vett részt.
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Az altalanydijbol alapvetéen finanszirozhat6 koéltségek kore
Az atalanydij alapvetéen az eseménnyel kapcsolatos alabbi kéltségekre fordithato:
1) Személyi koltség;
2) Utazasi koltségek és napi dijak;
3) Szallasdij és terembérlet;
4) Forditas, tolmacsolas dija;
5) Technikai berendezések dija;
6) Kommunikacios és disszeminacios koltségek;
7) Kutatasi és IT koltségek;

A fenti koltségekre kapott atalanyfinanszirozast a VK az esemény lebonyolitasaval kapcsolatos
egyéb koltségekre is fordithatja.

2. komponens

A 2. komponens esetében (kulturalis események, sportesemények, szakmai konferenciak, gyermek és
ifiusagi taborok) palyazat kdltségvetése az Interreg-specifikus programelemeken résztvevd kiilféldi sze-
mélyek tervezett Iétszama alapjan keriil megallapitasra az alabbiak szerint:

Az ISP-ken regisztralt Eurdpai Uniés Teljes
kilfoldi résztvevék szama tamogatas koltségvetés
(f6) (€) €

25-t6l 40-ig 8 455 10 568,75
41-t6l 55-ig 12690 15 862,50
56-tol 70-ig 16 910 21 137,50
71-t8l 85-ig 20 300 25 375,00
86-tél 100-ig 24 530 30 662,50
101-t6l 115-ig 27 905 34 881,25
116-tol 130-ig 30 450 38 062,50
131-t8l 145-ig 33 830 42 287,50
146-tol 160-ig 37 210 46 512,50
161-t6l 175-ig 40 590 50 737,50
176-tol 190-ig 43 975 54 968,75
191-t6l 205-ig 47 360 59 200,00
206-tol 50 745 63 431,25

15



‘ HILCIrecy r : Az Eurépai Unié

Magyarorszag - Szlovékia M tarsfinanszirozasaval

Az altalanydijbol alapvetéen finanszirozhat6 koéltségek kore
Az atalanydij alapvetéen az eseménnyel kapcsolatos alabbi kéltségekre fordithato:
1) a VK szempontjabdl kiilfoldi vendégek utazasi koltségei
2) a VK szempontjabdl kiilféldi vendégek szallasdija;
A fenti koltségekre kapott atalanyfinanszirozast a VK az esemény lebonyolitasaval kapcsolatos
egyéb koltségekre is fordithatja.
Specialis elszamolhatésagi szabalyok
Az 2. komponens esetében a regisztralt résztvevokre az alabbi specialis szabalyok vonatkoznak:

» A regisztralt résztvevok csak az ISP-ken résztvevé személyek lehetnek. (A regisztralt szemé-
lyeknek legalabb egy ISP-n részt kell vennie.)

» Az ISP-ken kizardlag a VK szempontjabdl kiilfoldi partnerszervezetek delegacidinak tagjai re-
gisztralhatok.

» Az ISP-ken regisztralt 6sszes a VK szempontjabdl kiilféldi résztvevé szama nem lehet keve-
sebb 25 f6nél.

» [Egy személy csak egyszer szamithato be a regisztralt résztvevék szamaba, fiiggetleniil
attol, hogy mennyi Interreg-specifikus programelemen vett részt.
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Tamogatasi szerzodées modositasa

Amennyiben el6re nem lathato okok miatt a VK ugy dént, hogy nem kivanja megvaldsitani a tervezett
esemeényt vagy az esemény nem bonyolithaté le az elvart szinvonalon, irasbeli nyilatkozat benyujtasaval
lehetésége van eldlini a Kisprojekt megvalositasatol.

ISP-k médositasa

Vis major* esetben a Vezet6 kedvezményezettnek lehetésége van az ISP-k helyszinének és idépontjanak
modositasara. A moédositasi kérelmet a VK nyujtja be az ISP eredeti id6pontja el6tt a teriletileg illetékes
ETT-nek e-mailen. A médositasi kérelem elbiralasarol az ETT legfeljebb 15 napon beliil értesiti a VK-t. A
modositott TSZ-t az ETT postai Uton vagy személyesen juttatja el a VK részére. A formanyomtatvanynak
— a VK székhelye szerinti tagallam hivatalos nyelvén — tartalmaznia kell a médositas révid leirasat és a
Vis major helyzet indoklasat.

Amennyiben a Vis major eset kdzvetlenil az ISP tervezett idépontja el6tt all be, az ISP helye vagy id6-
pontja az ETT el6zetes irasbeli hozzajarulasa nélkil is médosithatd. A modositasi kérelmet a VK nydijtja
be az ISP eredeti id6pontja utan legfeljebb 7 naptari napon belll. Amennyiben a Vis major eset kozvet-
lenlll az ISP tervezett id6pontja el6tt all be a VK koteles e-mailben haladéktalanul tajékoztatni az ETT-t a
modositas tényérol.

Tovabbi programelemek médositasa

Amennyiben az esemény tovabbi programelemei elére nem lathaté vagy technikai okok miatt nem valo-
sithatok meg az elvart szinvonalon, a VK 6nalléan modosithatja a tovabbi programelemek tartalmat, he-

lyét és id6pontjat az adott esemény id6tartaman belll. A mddositas tényérdl a VK kdteles e-mailben
haladéktalanul tajékoztatni az ETT-t.

A TSZ egyéb elemeinek moédositasa
A Kisprojektek rovid lefolyasa miatt, a TSZ médositasara korlatozott keretek kézott van lehetéség. A TSZ
modositasara az alabbi esetekben nincs lehetéség:

e aVKcseréje

e a Tarsult partner cseréje

e a Kisprojekt id6tartamanak meghosszabbitasa
e az ISP-k szakmai tartalmanak modositasa.

Amennyiben az ISP-ken tervezett hazai vagy kilféldi résztvevdk szama elérelathatélag nem teljesil, a
VK-nak nem sziikséges kérvényeznie TSZ modositasat.

Technikai modositasok

Egyéb adatok valtozasa (pl. bankszamlaszam, fidktelep, értesitési cim, elérhetéségek, kapcsolattartd)
nem jar sziikségszerlden a TSZ mddositasaval, azonban a VK kételes azokrdl irasban tajékoztatni a teri-
letileg illetékes ETT-t.

4 Vis major esetnek tekinthetd, ha a VK rajta kivilallé6 okokbdl nem tudja teljesiteni szerzédéses kotelezettségeit.
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Az esemeny dokumentalasa

A Kisprojekt kdltségeinek elszamolasa nem lehetséges az esemény megfelelé dokumentalasa nélkil. Az
elszamolhaté koltségek alatdmasztasara az aldbbi dokumentumok szolgélnak:

o fotddokumentacio
o jelenléti ivek

o egyluttm(ikddési szandéknyilatkozat.

Interreg-specifikus programelemek dokumentalasa

» Az ISP-k megvaldsulasanak alatamasztasara a VK koteles minimum 4 darab fotét késziteni az
ISP helyszinének 4 pontjarol, hatsé jobb és bal, illetve elsd jobb és bal oldali perspektivabdl.

A hatsé oldali perspektiva esetében a fotokon latszania kell az eléaddknak szembdl és a kdzon-
ségnek hattal, mig az elsd oldali perspektiva esetében az eléaddknak hattal és a teljes kdzon-
ségnek szembdl.

» A partnerség altal biztositott regisztralt résztvevék szamanak alatamasztasara az ISP helyszinén
a VK kételes minimum 2 darab csoportképet késziteni az el6adok, szerepldk és hallgatésag rész-
vételével.

» A lathatosagi kotelezettségek teljesitésének alatdmasztasara az ISP helyszinén a VK kételes mi-
nimum 2 darab fotot késziteni a kihelyezett KPA hirdetményrél egy kdzeli és egy tavoli perspek-
tivabol. A tavoli perspektiva esetében a foton a kozdénségnek is latszania kell.

» Amennyiben a VK nem tudja hitelt érdemléen bizonyitani legalabb 4 ISP lebonyolitasat a
TSZ mellékletében régzitettek szerint, a tamogatas teljes 6sszege mérlegelés nélkiil jogo-
sulatlanna valik.

» Amennyiben a VK nem tudja hitelt érdemléen bizonyitani a lathatosagi és tajékoztatasi
kritériumok maradéktalan teljesiilését, a tamogatas teljes 6sszege mérlegelés lehetésége
nélkiil jogosulatlanna valik.

Tovabbi szakmai és kiséré programelemek dokumentalasa

A tovabbi programelemek megvaldsulasanak alatamasztasara a VK kételes minden megvalésult prog-
ramelemrél minimum 2 fotét késziteni elsé és 2 fotot késziteni hatso oldali perspektivabdl.

Az els6 oldali perspektiva esetében a fotdkon latszania kell az eléaddknak hattal és a teljes kbézénségnek
szembdl, mig a hatso oldali perspektiva esetében a fotdkon latszania kell az eldaddknak szembdl, a lat-
hatésagi kotelezettségek teljestilésének és a k6zdnségnek hattal.
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A Vezetd kedvezményezettnek koteles biztositania, hogy a regisztralt személyek mindegyike olvasha-
téan kitdltse és aldirja a jelenléti ivet. A hidnyosan vagy rosszul kitoltétt jelenléti iv a tAmogatasi 8sszeg
csokkentésével jarhat. Kiskoru személyek nevében a kiskoru gyamja vagy megbizott felligyel&je alair-
hatja a jelenléti ivet.

> Aregisztralt résztvevék szamaba csak azok a személyek szamithaté be, akik a jelenléti iv
minden relevans mezéjét maradéktalanul kitélt6tték és alairtak.

\7

A jelenléti ivet hianyz6é személyek nevében kitdlteni és alairni szigoruan tilos és a tamo-
gatasi 6sszeg teljes megvonasaval jar.

A jelenléti ivek elkészitése soran az alabbi szabalyok betartasa kételezé:

» A partnerség altal delegalt hazai vagy kulfldi résztvevdk jelenlétének dokumentalasa kizardlag
a KPA altal kiadott Jelenléti iven térténhet.

» A jelenléti iven kizardlag az ISP-ken jelenlévd, a partnerségbe bevont szervezetek altal delegalt
személyeket lehet regisztralni.

» A VK minden egyes ISP-re kildn jelenléti ivet készit.

» Amennyiben egy résztvevd tébb ISP-n vesz részt valamennyi ISP-re vonatkozo jelenléti ivet ala
kell irnia.

Az egyes komponensekre vonatkozé specialis szabalyokat jelen kézikonyv ,,Elszamolhaté kolt-
ségek” cimii fejezete tartalmazza. A jelenléti iv formanyomtatvanya letdltheté a KPA honlapjardl jelen
dokumentum mellékleteként. A jelenléti ivnek az alabbi informéacidkat kell tartalmaznia:

e a Kisprojekt akronimja
e a Kisprojekt kédja
e datum
e a partnerségbe bevont szervezetek altal delegalt hazai és/vagy kiilfoldi résztvevék
o neve
o delegald szervezete
o allampolgarsaga (szlovak vagy magyar)
o lakéhelye (iranyité szam, telepllés, utca, hazszam)

o alairasa.
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A Kisprojekt Alap célja a hatar két oldalan mikddd dnkormanyzatok, kdzintézmények és civil szervezetek
egylttm(ikddésének tamogatasa.

™

» Amennyiben a VK a zaréjelentéshez nem nyujtja be az alairt egyiittmiikodési szandéknyi-
latkozatot, a Kisprojekt megvalésitasara elnyert tdmogatas nem keriil kifizetésre.

A KPA els6sorban olyan partnerségek létrehozasat és fenntartasat tamogatja, amelyek tagjai
e a hatar két oldalan talalhato testvér- vagy barati telepiilések énkormanyzatai, vagy

e olyan szervezetek, amelyek tevékenységi kore, céljai és szakmai kihivasai hasonloak, ezaltal a
kozottuk létrejovo szakmai egyittmikddés minden fél szdmara hosszutavon elényos.

A partnerségek létrehozasat és fenntartasat hivatott szolgalni az az ISP, amely soran a VK biztositja a
partnerszervezetek kdzoétti kapcsolatok erdsitését és a jovdbeli egylttm(ikédés kereteinek kialakitasat
vagy kibdvitését.

Az ISP eredményeként a VK koteles legalabb 1 a VK szemszdgébdl kiilféldi partnerével egyiittmiikddési
szandéknyilatkozatot kétnie vagy meguijitania. Az egytttmiikédés formajat és tartalmat a partnerszerve-
zetek Onalldan hatarozzak meg. Az egyuttmiikbdési szandéknyilatkozat formanyomtatvanya letdlthetd
a KPA honlapjardl jelen dokumentum mellékleteként. A formanyomtatvany az érintett partnerek altal
szabadon szerkeszthet6 és mddosithato.
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Helyszini ellenorzés

A Végs6 kedvezményezett koteles a tervezett eseményre, az esemény lebonyolitasa elétt 15 naptari
nappal meghivét kildeni az ETT részére. A terlletileg illetékes ETT és NESZ az eseményen barmikor
helyszini ellendrzést tarthat. A VK kételes a helyszini ellendrzést tlrni és az ellendérék munkajat segiteni.
Az ellendrzés soran az ellenérdk alabbiakat vizsgaljak:

e az ISP tevékenységek szakmai tartalménak teljesilése;

e az ISP tevékenyégeken tervezett résztvevék szamanak teljesulése;
e az esemény tovabbi programelemeinek teljesilése;

o alathatdsagi kotelezettségek teljesilése.

Az ellen6rék a helyszini ellendrzés soran fényképeket és jegyzdkdnyvet készitenek, amelynek 1 példa-
nya a Végsé kedvezményezettnél marad.
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Zarojelentés

Az esemény lebonyolitasat kbvetden a VK elkésziti a Kisprojekt zarojelentését. A jelentést és annak mel-
Iékleteit a teruletileg illetékes ETT-hez kell benyujtani e-mailen Iégkésébb a Kisprojekt zarédatumat ké-
vetd 15 napon belll. Amennyiben a Zaréjelentés benyujtasara a megadott hataridéig nem keril sor, az
ETT kezdeményezheti a TSZ-t6l valo eléllast. A Zarojelentés az alabbi részekbdl all:

o  Kkitoltott zardjelentés formanyomtatvany
e delegalt személyek listaja

o kozOsségi médiabejegyzés igazolasa

o fotédokumentacié

e jelenléti ivek

o egylttm(ikddési szandéknyilatkozat.

Zardjelentés formanyomtatvany

A Zarojelentést a program altal kiadott formanyomtatvanyon kell elkésziteni a VK székhelye szerinti tag-
allam hivatalos nyelvén. A formanyomtatvany let6lthetd a KPA honlapjardl jelen dokumentum mellékle-
teként.

Delegalt személyek listaja

A partnerség altal delegalt résztvevOk kdnnyebb azonositdsanak érdekében a VK nyomtatott formaban
benyluijtja a delegacioban résztvevé személyek listajat partner szervezetek szerinti bontasban (beleértve
a VK-t).

Koz6sségi médiabejegyzés igazolasa
A kdzbdsség médiabejegyzés igazolasa érdekében VK képernyd felvételt nyujt be, amelyen lathaté a ko-
z6sségi médiabejegyzés megjelentetésének datuma és internetes elérhetbsége.

A Kisprojektek elszamolasahoz VK nem koételes a kdltségek felmeriilését alatdmaszté szamviteli doku-
mentumokat benyujtani. A VK koteles a Kisprojekttel kapcsolatban a program altal folyésitott tamogatast
elklldnitetten kényvelni. A kdnyvelésnek meg kell felelni a nemzeti jog szerinti szamviteli szabalyoknak.

A Zardjelentés eldzetes ellenbrzése soran a terlletileg illetékes ETT programmenedzserei az alabbi kri-
tériumok teljesilését vizsgaljak:

e ISP-k lebonyolitasa a TSZ szerint
e ISP-ken részt vevd személyek szama a palyazati felhivasban régzitett feltételek szerint
e Lathatdsagi és tajékoztatasi kotelezettségek teljesitése

e Egylttmdkodési szandéknyilatkozat megléte.
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Amennyiben a Zardjelentés hianyos az ETT e-mailen kérheti a Zardjelentés hianypotlasat. A hianypotlasi
felszolitas(ok) megkildéseétdl szamitott 7 naptari napon belll a VK koteles eleget tenni a felszdlitasnak.
Amennyiben a hianypdtlasi felszélitasnak a VK a megadott hatariddig nem tesz eleget, az ETT a Zardje-
lentést elutasithatja. A Zardjelentés ellendrzését kdvetben az ETT programmenedzserei javaslatot tesz-
nek az uniés tamogatas dsszegére.

e Az ETT javasolja a teljes tervezett unidés tdmogatési dsszeg kifizetését, amennyiben a VK hitelt
érdemléen bizonyitotta
o legalabb 4 db ISP lebonyolitasat a TSZ mellékletében régzitettek szerint és
o a KPA elszamolasi szabalyai szerint elfogadott személyek szama eléri el a TSZ-ben ter-
vezett résztvevOk szamat vagy az azzal egyenértékl atalanydijsav also értékét.

e Az ETT javasolja a tamogatasi 6sszeg csdkkentését az adott komponens atalanytablazata alap-
jan, amennyiben a VK altal hitelt érdemléen bizonyitott és a KPA elszamolasi szabalyai szerint
elfogadott személyek szama alacsonyabb a TSZ-ben rdgzitett tervezett részvevék szamanal
vagy az azzal egyenértékl atalanydijsav alsé értékénél.

e Az ETT javasolja a teljes tamogatasi 6sszeg megvonasat, amennyiben a VK nem tudta
hitelt érdeml8en bizonyitani legalabb 4 ISP tevékenység lebonyolitasat a TSZ mellékleté-
ben rogzitettek szerint.

e Az ETT javasolja a teljes tamogatasi 6sszeg megvonasat amennyiben a VK nem tudta hi-
telt érdemliéen bizonyitani a lathatosagi és tajékoztatasi kritériumok teljesiilését.

e Az ETT javasolja a teljes tamogatasi 6sszeg megvonasat amennyiben a VK nem tudta hi-
telt érdemliéen bizonyitani az egyiittmiikodési szandéknyilatkozat alairasat.

A zarojelentés alairasa
Az elbzetes ellenbrzést kévetben az ETT 7 naptari napon belll feltdlti a Zardjelentést a technikai projekt
partneri jelentésébe, melyrél értesitést kild a VK részére. A VK a Zaréjelentés el6zetes ellendrzésének

eredményét kdvetden, a Zardjelentést az ETT altali feltdltésétdl szamitott 10 naptéri napon belll koteles
az Interreg+ rendszerben elektronikusan alairni.

Az ETT az ellenérzés eredményét szikség szerint egyezteti a VK-val. Amennyiben a VK kérése megala-
pozott és elfogadhatd, az ETT javitja 7 naptari napon belil. VK 5 naptari napon belll alairja az Interreg+
rendszerben elektronikusan.

Kivételes esetben, ha nézeteltérés van az ETT és VK kdzott, tekintettel arra, hogy a benyujtas az ETT
altal sziikséges a rendszerben, az ETT a benyujtassal egyidében jogosult az altala feltart eredményt
k6zo6Ini a NESZ részére, kérve a Zarojelentés ellenbrzését a feltart hianyossagok figyelembevételével.

Alairasi jogosultsag kérése

Az alairasi jogosultsagot a VK hivatalos képvisel6je kérvényezi a Zaréjelentés benyujtasa elétt. A VK
hivatalos képvisel&jének alairasi jogosultsagat az ETT programmenedzsere hagyja jéva, amirél e-mail-
ben értesiti VK hivatalos képviseléjét.

» Aregisztracio sikeres végrehajtasahoz kérjiik olvassa el a ,,Felhasznalé6i kézikdnyv Inter-
reg+ rendszerhez a KPA végs6 kedvezményezettek részére” cimii dokumentumot,
amely letoltheté a KPA honlapjarél.
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Az elektronikus alairast kdvetéen a Zardjelentés a teruletileg illetékes NESZ ellenéréhez kerul. Ameny-
nyiben a Zardjelentése mintavételes ellenérzés ala esik, akkor a NESZ sziikség esetén kérheti a Zaroje-
lentés hianypotlasat. A hianypotlasi felszdlitast az ETT megkuldi a VK részére a TSZ-ben megadott e-
mail cimre. A hianypotlasi felszélitds megkulldésétél szamitott 7 naptari napon belil a VK kételes eleget
tenni a hianypétlasi felszolitasnak.

A javitott Zardjelentést az ETT 7 naptari napon belll feltélti a technikai projekt jelentésébe, amelyet a VK
hivatalos képvisel6je 10 naptari napon belll Ujra alair. Az alairast kdvetéen a Zaréjelentés a program
tertletileg illetékes NESZ ellendréhez kerlil. A Zarojelentés ellendrzésének eredményérél és jovahagyott
unids tamogatas 6sszegérdl a VK elektronikus értesitést kap az e-mail cimére.

A NESZ ellendreinek hitelesitése Eurdpai Unios jogszabalyokon alapul. A VK-nak lehetésége van arra,
hogy tisztességes és atlathato eljaras keretében a dontés ellen panaszt nyujtson be. Panasz abban az
esetben nyujthaté be, amennyiben a VK véleménye szerint a Kisprojekt végsd tamogatasi 6sszegének
meghatarozasa nem a palyazati felhivasban, a Tamogatasi szerz6désben, vagy a Kisprojekt megvalosi-
tasi kézikdnyvben rogzitett szabalyok szerint zajlott. Magyar partnerek esetében a NESZ altali hitelesi-
téssel szemben a 241/2023 (VI.20.) Kormanyrendelet szerint sziikséges eljarni. Szlovak partnerek ese-
tében a NESZ altali hitelesitéssel szemben a 230-as szamu 30.3.2022 Kormanyhatarozat szerint sziiksé-
ges eljarni.

Magyar nemzeti tarsfinanszirozas

A Zardjelentés jovahagyasat kdvetben a teriiletileg illetékes ETT atutalja az unids tamogatast a VK ré-
szére. Az unios tdmogatas jovairasarol a VK bankszamlakivonatot kild az illetékes NESZ részére a jova-
irast kdvet6 15 napon beldl.

A nemzeti tarsfinanszirozas mértékét a VK székhelye és tipusa szerinti bontdsban a palyazati felhivas
tartalmazza. A nemzeti tarsfinanszirozas pontos dsszegét a teriletileg illetékes Nemzeti Hatésag vagy az
annak nevében eljaré6 NESZ allapitja meg a VK hitelesitett koltségei alapjan. A nemzeti tarsfinanszirozas
az unids tamogatas jovairasat kdvetden keril kifizetésre, a kapcsolodo feltételek teljesitése utan az adott
orszag nemzeti jogszabalyainak megfelel6en.

A Magyarorszagon bejegyzett VK-k részére a zarodjelentés jovahagyasat kévetéen a NH vagy a nevében
eljaré NESZ tdamogatdi okiratot allit ki. A tarsfinanszirozas az unidés tAmogatas jovairasat kdvetden kertdl
kifizetésre. Az uniés tamogatas jovairasardl a VK bankszamlakivonatot kild a NESZ részére a jévairast
koévetd 15 napon beldil.

Szlovak nemzeti tarsfinanszirozas

A Zarojelentés jovahagyasat kdvetden a teriletileg illetékes ETT atutalja az unidés tamogatast a VK ré-
szére. Az uniés tamogatas atutalasardl az ETT bankszamlakivonatot kiild az illetékes NESZ részére az
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atutalast kévetd 15 napon belll.

A nemzeti tarsfinanszirozas mértékét a VK székhelye és tipusa szerinti bontasban a palyazati felhivas
tartalmazza. A nemzeti tarsfinanszirozas pontos dsszegét a teriletileg illetékes Nemzeti Hatésag vagy az
annak nevében eljaré6 NESZ allapitja meg a VK hitelesitett kdltségei alapjan. A nemzeti tarsfinanszirozas
az unios tamogatas jovairasat kdvetben keril kifizetésre, a kapcsolddo feltételek teljesitése utan az adott
orszag nemzeti jogszabalyainak megfeleléen.

A Szlovakiaban bejegyzett VK-ek nemzeti tarsfinanszirozasaval kapcsolatos tevékenységeket az RDV
ETT és a Via Carpatia ETT végzi a sajat programteriletén. A nemzeti tarsfinanszirozas programterile-
tenként egy csomagban kerul kifizetésre, az adott felhivas utolsé kisprojektjének az ERFA tamogatas
utalasat kovetéen. Az RDV ETT megkiildi a Via Carpatia ETT részére az 8sszes relevans dokumentacidt,
amely a nyugati szlovak VK-t érinti. A nemzeti tarsfinanszirozas folydsitasat a Via Carpatia ETT végzi az
Osszes szlovak VK részére.

A Végsd kedvezményezettnek a Kisprojekthez kapcsolédoé valamennyi eredeti vagy azzal azonos mér-
téku bizonyit6 erdvel rendelkezé dokumentumot meg kell 6ériznie az unids tamogatas jovairasatol szami-
tott 5 teljes naptari éven keresztil.

Az allami tamogatas hatalya ala es6 Kisprojektek esetében a Végs6 kedvezményezettnek a Kisprojekthez
kapcsolodo valamennyi eredeti vagy azzal azonos mértékl bizonyité erével rendelkez6 dokumentumot
meg kell ériznie az unids tamogatas jovairasatdl szamitott 10 teljes naptari éven keresztil.
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Mellékletek

1) Nyilatkozat a Tamogatéasi szerzé6dés megkotését kizard okok fenn nem allasarol
2) De minimis nyilatkozat
3) Allami tamogatés ellenérzé lista
4) Tamogatasi szerz6dés minta
5) TSZ ISP melléklet
6) TSZ moddositasi kérelem
7) Jelenlétiiv
8) Egylttmikodési szandéknyilatkozat minta
9) Hirdetmény sablon
10) Vizudlis elemek
o Interreg Program logo
o Kisprojekt Alap logd
11) Zaréjelentés
12) Felhasznaloi kézikdnyv Interreg+ rendszerhez a KPA végs6 kedvezményezettek részére

13) Helyszini ellendrzés jegyz&kdnyv minta

A tdmoritett csomag letdltheté a www.interreghusk.eu és www.spf-west.eu vagy www.spf-viacarpatia.eu
honlaprol.
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