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EFRR Eurépsky fond regionalneho rozvoja
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NKO Narodny kontrolny organ
NO Narodny organ
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Uvod

Ugelom tejto prirucky je poméct prijimatelom z Fondu malych projektov pri realizacii malych projektov,
najméa pokial' ide o administrativne, finanéné a informacné povinnosti a poziadavky na predkladanie
zavere€nej spravy. Tento dokument je urCeny len prijimatelom Fondu malych projektov programu
Interreg Mad'arsko - Slovensko. Znalost tejto priru¢ky je nevyhnutna pre Gspes$nu realizaciu malych
projektov.

Fond malych projektov [FMP] je sucastou programu Interreg Madarsko - Slovensko [Program] a je
financovany z Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja [EFRR]. Riadiacimi organmi programu su:

Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor [MV] je hlavnym rozhodovacim organom programu. Je zloZeny zo zastupcov
samosprav, ktoré tvoria programovu oblast, prisluSnych ministerstiev a zastupcov hospodarsko-
spoloCenskych partnerov. MV je zodpovedny za podporu kvalitného a efektivneho fungovania programu.
Riadiaci organ

Riadiacim organom [RO] programu je Ministerstvo zahrani¢nych veci a obchodu Madarska. RO je
zodpovedny za zabezpecenie vysokej kvality a efektivneho fungovania programu.

Narodné organy

Narodnymi organmi [NO] programu su Ministerstvo zahraniCnych veci a obchodu Madarska a
Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky. Narodné organy su
zodpovedné za poskytovanie narodného spolufinancovania a za vytvorenie institucionalneho systému
kontroly vydavkov.

Spoloény sekretariat

Spoloc¢ny sekretariat [SpS] je zriadeny v rdmci neziskovej organizacie Széchenyi Programme Office Ltd.
Spolo¢ny sekretariat je zodpovedny za poskytovanie technickej podpory riadiacemu a narodnému
organu, pripravu riadiacich dokumentov, vypracovanie vyberovych kritérii projektovych Zziadosti, a
za podporu implementéacie projektov.

Subjekty v rdmci Fondu malych projektov

Monitorovacie vybory Fondu malych projektov

Monitorovacie vybory Fondu malych projektov [MV FMP] su hlavnymi rozhodovacimi orgdnmi FMP. MV
zapadného FMP pozostava zo zastupcov zapadnych krajov a MV vychodného FMP pozostava
zo zastupcov vychodnych krajov. Hlavnou tlohou MV FMP je podporovat proces vyberu FMP.

Eurépske zoskupenia uzemnej spoluprace zodpovedné za implementaciu FMP

Eurdpske zoskupenie Uzemnej spoluprace [EZUS] Raba-Dunaj-Vah je zodpovedné za implementaciu
Fondu malych projektov v zapadnej programovej oblasti a Eurépske zoskupenie Uzemnej spoluprace
[EZUS] Via Carpatia je zodpovedné za implementaciu Fondu malych projektov vo vychodnej
programovej oblasti. Medzi ulohy Uzemne prisluénych EZUS patri okrem iného vyhlasovanie vyziev
vramci Fondu malych projektov, hodnotenie prijatych projektovych ziadosti, uzatvaranie zmlav s
prijimatelmi uspesSnych projektovych Ziadosti, koordinacia a monitorovanie realizacie malych projektov.
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Narodné kontrolné organy

Narodné kontrolné organy [NKO] su zodpovedné za osvedCovanie vydavkov. V Madarsku je Narodny
kontrolny organ sucastou neziskovej organizacie Széchenyi Programme Office Ltd., ktora pdsobi
v Soproni, Budapesti a Matészalke. Na Slovensku ulohy NKO vykonava Sekcia Eurépskej Uzemnej
spoluprace Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR.

Po predlozeni zaverec¢nej spravy si NKO zodpovedné za stanovenie opravnenosti vydavkov. Taktiez sa
podielaju na vyplacani narodného spolufinancovania v sulade s vnutro$tatnymi pravnymi predpismi
prislusnej krajiny.

Programové oblasti Fondu malych projektov su tieto kraje:

Zapadna programova oblast (zodpovednou organizaciou je EZUS Raba-Dunaj-Vah)

e Zupa Gydér-Moson-Sopron

e Zupa Komarom-Esztergom

e Zupa Pest

e Hlavné mesto Budapest

e Bratislavsky samospravny kraj
e Trnavsky samospravny kraj

o Nitriansky samospravny kraj

Vychodna programova oblast (zodpovednou organizaciou je EZUS Via Carpatia)

e Banskobystricky samospravny kraj
o KoSicky samospravny kraj

e Zupa Noégrad

e Zupa Heves

e Zupa Borsod-AbaUj-Zemplén

e Zupa Szabolcs-Szatmar-Bereg
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Ulohy EZUS zodpovednych za implementaciu Fondu malych projektov

Fond malych projektov sa realizuje prostrednictvom samostatnych technickych projektov pre kazdu
vyzvu. Po ukoné&eni vyberového procesu vytvoria EZUS v systéme Interreg+ jeden technicky projekt
pre kazdu programovu oblast, ktory bude obsahovat vSetky schvalené projekty z danej vyzvy. Veducim
partnerom technického projektu je izemne prislu§né EZUS. Hlavnymi Glohami EZUS su:

e tvorba technickych projektov,
e objasnenie schvalenych projektovych ziadosti a ich za¢lenenie do technického projektu,

e uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR, v pripade potreby jej zmena a
doplnenie,

e priebezna koordinacia a monitorovanie realizacie technického projektu,

e uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR pre prijimatela malého projektu
a v pripade potreby jej zmena a doplnenie,

e v pripade slovenskych prijimatelov uzatvorenie Zmluvy o narodnom spolufinancovani,

e prijimanie a kontrola zavere¢nych sprav od prijimatelov malych projektov,

e priprava a podanie sprav technického projektu,

e prevod finanénych prostriedkov z EFRR (pripadne aj SR) pre prijimatelov malych projektov,

e predloZenie naslednej monitorovacej spravy technického projektu.

Povinnosti prijimatelov malych projektov

Projektovymi partnermi technického projektu su prijimatelia schvalenych malych projektov. Prijimatel
malého projektu [PMP] je zodpovedny za realizaciu malého projektu v sulade s prisluSnymi pravnymi
predpismi. Ulohy PMP su:

e objasnenie a finalizacia programovych prvkov podujatia,

e predloZenie dokumentov potrebnych na uzavretie Zmluvy o poskytnuti finanCnych
prostriedkov z EFRR,

e podpisanie Zmluvy o poskytnuti financnych prostriedkov z EFRR,
e v pripade slovenskych PMP uzatvorenie Zmluvy o narodnom spolufinancovani,
e realizicia planovaného podujatia s dérazom na programové prvky Specifické pre Interreg,

e odborna dokumentacia programovych prvkov v rdmci planovaného podujatia, s dérazom
na programové prvky Specifické pre Interreg,

e uplatnenie a dokumentovanie povinnych prvkov viditelnosti Programu a informacnej
povinnosti,

e koordinacia ucastnikov delegovanych pridruzenymi partnermi,
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e riadne zdokumentovanie u€astnikov delegovanych pridruzenymi partnermi,

e vCasné vypracovanie a predlozenie zavereCnej spravy.

Ulohy pridruZenych partnerov

Pridruzeni partneri su zodpovedni za zabezpeCenie UCasti domacich a zahrani¢nych ucastnikov.
Povinnosti pridruzenych partnerov su:

e zabezpecenie UCasti domacich alebo zahrani¢nych uc¢astnikov uvedenych v ziadosti s ddérazom
na programové prvky $pecifické pre Interreg,

e pomoc prijimatelom pri koordinacii a riadnom zdokumentovani pritomnosti domacich alebo
zahrani¢nych ucastnikov.
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Zmluva o poskytnuti financnych prostriedkov

Po ukondeni vyberového procesu EZUS-y uzatvoria Zmluvu o poskytnuti finanénych prostriedkov
z EFRR [ZoP] s prijimatel'mi UspeSnych projektov. ZoP stanovuje pravny ramec pre realizaciu malych
projektov vratane vysky finanénych prostriedkov z EFRR, trvania malého projektu a podmienok grantu.
ZoP nadobudne platnost dfiom podpisu EZUS-om." Realizcia aktivit projektu neméze byt zahajena pred
podpisanim ZoP.

Proces objasnovania

O vysledku vyberového procesu informuje prislusné EZUS prijimatelov pisomne. Ak sa po vyberovom
procese PMP rozhodne nepokracovat v planovanom podujati, ma moznost odstupit od realizacie malého
projektu predlozenim pisomného vyhlasenia. Pred uzatvorenim ZoP méze EZUS poziadat aj o osobny,
online alebo pisomnu konzultaciu s prijimatelom s cielom objasnit formular projektu a obsah ziadosti.
Pogas stretnutia EZUS objasni:

e hodnotitelmi alebo MV stanované podmienky zazmluvnenia,
e datum zacatia a trvanie malého projektu,
e indikatory, ich hodnotu a vyznam,

e parametre prvkov ISP (najmé ich odborny obsah, miesto, ¢asovy harmonogram, pocet a ulohy
planovanych ucastnikov),

e podrobny program planovaného podujatia.

V odévodnenych pripadoch EZUS vyhotovi zapisnicu z konzultacie. V odévodnenych pripadoch,
najneskdr do 10 kalendarnych dni od zaslania zapisnice PMP pripravi revidovanu verziu podkladov
k ZoP. ZoP sa nesmie uzatvorif pred overenim kompletnosti a spravnosti podkladov k ZoP.

Povinné dokumenty

PMP musi najneskor do 15 dni od ozndmenia vysledku vyberového procesu zaslat dokumenty potrebné
na uzatvorenie ZoP. Dokumenty potrebné na uzatvorenie ZoP predlozi PMP elektronicky na e-mailovu
adresu EZUS. PMP povinne predloZi nasledovné dokumenty:

1) zakladatel'ska listina alebo stanovy PMP,

2) osvedcenie o registracii nie starSie ako 30 dni,

3) ak je PMP obcou/mestom na Slovensku, menovaci dekrét starostu/primatora,
4) podpisovy vzor Statutarneho zastupcu PMP,

5) zmluva o bankovom Ucte alebo vypis z Uétu vydany bankou, ktory preukaze opravnenost
prijimat v mene EUR s uvedenim nazvu banky, adresy, SWIFT kédu a ¢&isla bankového uétu
PMP vo formate IBAN,

' Na Slovensku maju niektoré organizacie povinnost zverejnit ZoP na svojej webovej stranke a v Centralnom registri zmliv (CRZ).

10



g‘ HILEITICYy Il Spolufinancovany

Madarsko - Slovensko *ox EuroPSkou .

6) vyhlasenie PMP o neexistencii dévodov znemozhiujucich uzavretie ZoP,
7) vyhlasenie PMP o de minimis, ak je to relevantné,
8) podrobny program planovaného poduijatia.

ZoP nie je mozné uzavriet pred dorué¢enim povinnych dokumentov v plnom rozsahu.

Kontrola vyskytu statnej pomoci a pomoci de minimis

Pogas procesu uzatvarania ZoP EZUS kontroluje, &i sa na &innosti PMP vztahuje $tatna pomoc, resp.
pomoc de minimis. Ak niektoré Cinnosti PMP spadaju do rozsahu S§tatnej pomoci, PMP na zaklade
prislusnych pravnych predpisov a Vyzvy na predkladanie projektovych Ziadosti spada do schémy
de minimis.

Ak EZUS pogas kontroly $tatnej pomoci zisti, ze maly projekt spada do rozsahu $tatnej pomoci, PMP
registrovani na Slovensku nie st opravneni na narodné spolufinancovanie. ZoP nie je mozné uzavriet
pred kontrolou statnej pomoci.

11
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Realizacia projektu

V ramci FMP su opravnené len podujatia, pri ktorych sa prijimatelia zavazuju zrealizovat minimalne 4
programové prvky Specifické pre program Interreg [ISP].

» V pripade ak PMP déveryhodne nepreukaze realizaciu najmenej 4 ISP podl'a ZoP,
finan€ny prispevok bude bez d’alSieho posudzovania zamietnuty.

ISP su také cielené programové prvky, v ramci ktorych PMP zabezpedi:
e vzajomné predstavenie zastupcov organizacii zapojenych do partnerstva (vratane PMP) a
oboznamenie sa s ich vysledkami,

e posilfiovanie vazieb medzi organizaciami zapojenymi do partnerstva (vratane PMP),
vybudovanie/rozSirenie rdmca ich budicej kooperacie,

e vzajomnu prezentaciu rozmanitosti a kultirnych hodnét Mad’arska a Slovenska, a
e vymenu nazorov medzi obCanmi zijucimi v pohrani€nej oblasti v zaujme podnecovania ich

Ucasti na demokratickom a obg&ianskom Zivote EU.

PMP je zodpovedny za odbornu realizaciu a dokumentaciu ISP. Podrobny opis ISP je uvedeny v prilohe
k ZoP s nasledujucim obsahom:

predstavenie odborného obsahu,
e presné miesto realizacie,
e datum a Cas konania,

e planovany pocet u€astnikov delegovanych pridruzenym partnerom,

ulohy ucastnikov delegovanych pridruzenym partnerom (napr. rec¢nik, u€inkujuci, publikum).

V priebehu realizacie ISP su ulohy PMP nasledovné:
e technické zabezpecCenie ISP (napr. miesto konania, technické vybavenie, jedlo a napoje,
timochnici),

e zabezpecenie odbornej kvality ISP (napr. pozyvanie a koordinacia u€inkujucich),

e inStalacia povinnych prvkov publicity,

e spravna dokumentacia ISP,

e koordinacia a zabezpeclenie pritomnosti u€astnikov delegovanych partnerskymi organizaciami,

e riadne zdokumentovanie pritomnosti u€astnikov delegovanych partnerskymi organizaciami.

Implementacia dalSich programovych prvkov

PMP zodpoveda za realizaciu dalSich odbornych a sprievodnych programovych prvkov podujatia.
Podrobny program podujatia je uvedeny v prilohe projektovej ziadosti.

12
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PMP je povinny vcas informovat verejnost o podporenom podujati a zabezpecit publicitu Eurépskej tnie
a programu Interreg Mad’arsko - Slovensko.

» V pripade ak PMP déveryhodne nepreukaze splnenie kritérii vidite'nosti a informovanosti
v plnom rozsahu, finanény prispevok bude bez d’alSieho posudzovania zamietnuty.

Povinnosti PMP v oblasti viditelnosti a informovania su nasledovné:

Reklamny nosic¢

Prijimatel zabezpeci poCas celej doby trvania podujatia — ale najma pocas trvania prvkov ISP - aby bol
reklamny nosi¢ Fondu malych projektov neustéle viditelny pre UCastnikov podujatia. Reklamny nosic¢
musi obsahovat nasledujlce vizualne prvky:

1) logo programu Interreg Mad'arsko — Slovensko,

2) logo Fondu malych projektov,

3) vlajka Eurdpskej unie,

4) odkaz na Eurépsku Uniu,

5) odkaz na program.
Reklamny nosi¢ musi byt umiestneny na viditelnom mieste (napr. v blizkosti vchodu, vpredu alebo vzadu
na javisku alebo na pddiu) v jednej z nasledujucich moznosti:

e banner (minimalna velkost: 150 cm x 150 cm) alebo

e premietany digitalny obraz (minimalna velkost: 150 cm x 150 cm) alebo

e roll-up (minimalna velkost: 70 cm x 200 cm).

Reklamny nosi¢ nesmie byt mensi ako velkost reklamnych nosi¢ov inych darcov alebo sponzorov.
Reklamny nosi¢ musi byt zobrazeny v iradnom jazyku ¢lenského statu, v ktorom ma PMP sidlo. Ostatné
reklamné nosiCe sa mozu zobrazit v jazyku ktoréhokolvek iného ¢lenského statu. Vzor reklamného
nosi¢a je mozné stiahnut z webovej stranky FMP ako prilohu tohto dokumentu.

Prispevky na socialnych sietach

PMP je povinny pred datumom konania podujatia uverejnif aspor jeden prispevok na socialnych sietach,
v ktorom bude verejnost véas informovat o obsahu, mieste a ¢ase konania podujatia na jednej
zo znamych platforiem socialnych médii (napr. Facebook, YouTube, Instagram). Prispevky na socialnych
sietach musi uverejnit PMP v iradnom jazyku ¢lenského $tatu, v ktorom ma PMP sidlo alebo dvojjazyéne
(v slovenskom a v mad’arskom jazyku). Prispevok musi obsahovaf tieto informacie:

1) charakter a obsah podujatia,
2) miesto konania podujatia,

3) datum podujatia,

13
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4) odkaz na FMP: "Podujatie bolo podporené z Fondu malych projektov Programu Interreg
Madarsko — Slovensko.

Rozpocet pre maly projekt je stanoveny na zaklade pauSalnej sadzby. RozpoCet malého projektu sa urci
na zaklade poc&tu zahrani€nych a/alebo domacich uGc&astnikov, ktorych zabezpecia partnerské
organizacie (vratane PMP), ako je uvedené v tabulkach nizsie:

Komponent 1

V pripade 1. komponentu (dni samosprav, mladeZnicke a umelecké festivaly) bude rozpocet malého
projektu vychadzat z po¢tu zahraniénych a domacich Uc¢astnikov programovych prvkov $pecifickych
pre Interreg, ktoré zabezpecuju partnerské organizacie (vratane PMP), a to nasledovne:

:Z‘:;;Z:rzgzzzs(:: Pocet ﬂéast-nvi-kov zo0 Podpora z Eurépskej unie Celkvovy
registrovanych na ISP zahranicia © rozpocet (€)
50 25 13215 16 518,75
51az75 26-38 15 855 19 818,75
76 az 100 38-50 18 500 23 125,00
101 az 125 51-63 21145 26 431,25
126 az 150 63-75 23785 29731,25
151 az 175 76-88 26 430 33 037,50
176 az 200 88-100 29 070 36 337,50
201 az 225 101-113 31715 39 643,75
226 az 250 113-125 34 360 42 950,00

251 az 275 126-138 37 000 46 250,00
276 a viac Od 138 39 645 49 556,25

Specialne pravidla pre vyuétovanie
Pre komponent 1 platia pre registrovanych ucastnikov tieto Specialne pravidla:

> Registrovanymi G¢astnikmi mézu byt len osoby, ktoré sa zG¢astiuju na ISP (Registrované
osoby sa musia zucastnit aspori na jednom ISP).

> Na ISP sa méze zaregistrovat len osoba, ktora je ¢lenom delegéacie partnerskej organizacie
(vratane PMP).

> Z pohradu prijimatel'a najmenej 50 % prihlasenych Géastnikov musi byt zahraniénych
(madarskych alebo slovenskych).

> Celkovy pocet Géastnikov zaregistrovanych na jednotlivych ISP nesmie byt niZ$i ako 50.

> Jedna osoba méze byt zapocitana do poctu registrovanych Gcastnikov len raz, bez ohladu na
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to, na kol’kych ISP sa zu&astnila.

Rozsah nakladov, ktoré mozno financovat z pausalnej sadzby
Suma pausalnych sadzieb sa méze pouzit na pokrytie nasledujucich nakladov spojenych s podujatim:
1) personalne naklady,
2) cestovné naklady a denné poplatky,
3) poplatky za ubytovanie a prenajom priestorov,
4) poplatky za preklady a timocenie,
5) poplatky za technické vybavenie,
6) naklady na komunikaciu a Sirenie informacii,
7) naklady na vyskum a IT.

Pausalne sadzby ziskané na uvedené naklady méze PMP pouzif aj na iné naklady spojené
s organizaciou podujatia.

Komponent 2

V pripade 2. komponentu (kulturne podujatia, Sportové podujatia, odborné konferencie, detské a
mladeZnicke tabory) sa rozpocCet Ziadosti odvija od poctu zahraniénych ucastnikov v ramci ISP, a to
nasledovne:

Pocet zahraniénych ;
ucastnikov Podpora z Eurépskej tinie :::g‘:g:t
registrovanych na ISP (€) ©
(osoby)
25az40 8 455 10 568,75
41 az 55 12690 15 862,50
56 az 70 16 910 21137,50
71az85 20 300 25 375,00
86 az 100 24 530 30 662,50
101 az 115 27 905 34 881,25
116 az 130 30 450 38 062,50
131 az 145 33830 42 287,50
146 az 160 37 210 46 512,50
161az 175 40 590 50 737,50
176 az 190 43975 54 968,75
191 az 205 47 360 59 200,00
206 a viac 50 745 63 431,25
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Rozsah nakladov, ktoré mozno financovat z pausalnej sadzby

Suma pausalnych sadzieb sa méze pouzit na pokrytie nasledujucich nakladov spojenych s podujatim:
1) cestovné naklady zahrani¢nych uc¢astnikov z pohladu PMP,
2) poplatky za ubytovanie pre zahrani¢nych ucastnikov z pohladu PMP.

Paus$alne sadzby ziskané na uvedené naklady méze PMP pouzit aj na iné naklady spojené s

organizaciou podujatia.

Specialne pravidla pre vyaétovanie

Pre komponent 2 platia pre registrovanych ucastnikov tieto Specialne pravidla:

> Registrovanymi U¢astnikmi mézu byt len osoby, ktoré sa zucastriuju na ISP (Registrované
osoby sa musia zucastnit aspori na jednom ISP.

> Na ISP sa m6zu zaregistrovat len ¢lenovia delegacii partnerskych organizacii zo zahranicia.
> Celkovy pocet zahrani¢nych Uc¢astnikov z pohladu PMP nesmie byt nizsi ako 25.

> Jedna osoba méze byf zapoéitana do poétu registrovanych Géastnikov len raz, bez
ohladu na to, na kol’kych ISP sa zucastnila.
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Zmena a doplnenie zmluvy

Ak sa PMP z nepredvidatelnych dévodov rozhodne, ze planované podujatie nechce uskutocnit, alebo
ze podujatie nemozno uskutocnit v o¢akavanej kvalite, ma pravo odstlpit od realizacie malého projektu
predlozenim pisomného vyhlasenia.

Zmena ISP prvkov podujatia

V pripade Vis major? udalosti ma PMP moznost zmenit miesto a termin realizacie ISP. Ziadost o zmenu
predklada PMP prislusnému EZUS e-mailom pred pévodnym datumom ISP. Formular musi obsahovat
struény opis zmeny a odévodnenie vis major situacie v uradnom jazyku Clenského tatu, v ktorom ma
PMP sidlo. EZUS oznami PMP svoje rozhodnutie najneskér do 15 kalendarnych dni a doruéi zmenent a
doplnenu ZoP PMP postou alebo osobne.

V pripade Vis major udalosti bezprostredne pred planovanym terminom ISP moéze byt miesto alebo
termin realizicie ISP zmeneny bez predchadzajiceho pisomného sthlasu EZUS. O zmene musi PMP
bezodkladne informovat EZUS e-mailom. Oficialnu Ziadost o zmenu predklada PMP prisluénému EZUS
e-mailom do 7 kalendarnych dni po pévodnom datume ISP.

Zmena inych programovych prvkov podujatia

Ak z nepredvidanych alebo technickych dévodov nie je mozné realizovat jednotlivé programové prvky
podujatia v oCakavanej kvalite, PMP moéze zmenit ich obsah, miesto a ¢as bez predchadzajuceho
pisomného suhlasu EZUS. Prijimatel sa snazi zabezpegit, aby pocet a kvalita skuto&ne realizovanych
programovych prvkov podujatia neboli nizSie ako pocet a kvalita programovych prvkov uvedenych v
prilohe projektovej Ziadosti. O zmene musi PMP bezodkladne informovat EZUS e-mailom.

Iné zmeny v ZoP
Vzhladom na kratke trvanie malych projektov je moznost zmeny ZoP obmedzena. ZoP nie je mozné
menit a dopifat v tychto pripadoch:

e zmena PMP,

e zmena pridruzeného partnera,

e prediZenie trvania malého projektu,
e zmena odborného obsahu ISP.

Ak sa predpoklada nenaplnenie planovaného poc¢tu domacich alebo zahrani¢nych uc€astnikov na ISP,
PMP nemusi ziadat o zmenu ZoP, adekvatne sa upravi vyska poskytnutého finanéného prispevku.

Technické zmeny

Zmeny ostatnych udajov (napr. Cislo bankového uctu, pobocka, doruCovacia adresa, kontaktné udaje,
kontaktna osoba) nemusia nevyhnutne znamenat zmenu ZoP, ale PMP je povinny pisomne informovat
EZUS.

20 pripad "Vis major” ide vtedy, ked’ P nie je schopny plnit svoje zmluvné zavazky z dévodov, ktoré neméze priamo ovplyvnit.
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Dokumentacia poduijatia

Vyuctovanie nakladov spojenych s malym projektom nie je mozné bez riadneho zdokumentovania

podujatia. Opravnené naklady sa preukazuju nasledujiucimi dokladmi:

fotodokumentacia,
prezencné listiny,

memorandum o spolupraci.

Dokumentacia programovych prvkov Specifickych pre Interreg

>

Za Ucelom zdokumentovania realizacie ISP musi PMP vyhotovit najmenej 4 fotografie zo 4 bodov
miesta konania ISP, a to zo zadného pravého a l'avého pohladu, a z predného pravého a lavého
pohladu.

Pri zadnej perspektive by mali fotografie zobrazovat Gc¢inkujucich spredu a publikum zozadu,
zatial ¢o pri prednej perspektive by mali fotografie zobrazovaf ucinkujucich zozadu a celé
publikum spredu.

Za ucelom zdokumentovania zaregistrovanych ucastnikov na ISP, ktorych zabezpecil pridruzeny
partner, musi PMP vyhotovit aspor 2 skupinové fotografie, na ktorych sa nachadzaju
prednasajuci, u€astnici a publikum.

Na preukazanie splnenia povinnosti tykajucich sa viditelnosti na mieste konania ISP musi PMP
vyhotovit aspori 2 fotografie s reklamnym nosi¢om FMP z blizkeho a vzdialeného pohladu. V
pripade vzdialenej perspektivy musi byt na fotografii viditelné publikum.

V pripade ak PMP déveryhodne nepreukaze realizaciu najmenej 4 ISP podl'a ZoP,
finan€ny prispevok bude bez d'alSieho posudzovania zamietnuty.

V pripade ak PMP déveryhodne nepreukaze splnenie kritérii viditel'nosti a informovanosti
v plnom rozsahu, finanény prispevok bude bez d’alSieho posudzovania zamietnuty.

Dokumentacia d’'alSich odbornych a sprievodnych prvkov programu

Na podporu realizacie dodato¢nych prvkov programu musi P vyhotovit aspori 2 fotografie kazdého

realizovaného prvku programu z prednej perspektivy a 2 fotografie zo zadnej perspektivy.

V pripade prednej perspektivy musia fotografie zobrazovat G¢inkujucich zozadu a celé publikum spredu,

zatial’ ¢o v pripade zadnej perspektivy musia fotografie zobrazovat Ucinkujucich spredu.

PMP je povinny zabezpecit, aby vSetky zaregistrované osoby citatelne vyplnili a podpisali prezenénu
listinu. Neuplné alebo nespravne vyplnené prezencné listiny mézu mat za nasledok znizenie vysky
finan¢nej podpory. Za maloletl osobu moze prezencnu listinu podpisat jeho zakonny zastupca alebo
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poverena osoba.

> Akceptuje sa len u€astnik uvedeny na prezenénej listine, ktory ma vyplnené vsetky
pozadované udaje v sulade s predpisanou Sablénou prezenénej listiny.

Vypinanie a podpisovanie prezenénej listiny v mene nepritomnych oséb je prisne
zakazané, a bude mat za nasledok nevyplatenie finanéného prispevku.

\7

Pri zostavovani prezencnych listin je potrebné dodrziavat tieto pravidla:

> Ucast domécich alebo zahraniénych ugastnikov delegovanych pridruzenym partnerom mozno
zdokumentovat len na prezencnej listine, ktort vydava FMP,

» Na prezencnej listine mézu byt zapisané len osoby delegované organizaciami zapojenymi
do partnerstva a pritomné na ISP,

» PMP vypracuje pre vetky ISP samostatnu prezenénu listinu,
> Ak sa ucastnik zUcastni na viacerych ISP, musi sa podpisat na prezenc¢nu listinu vSetkych ISP.

Konkrétne pravidla pre jednotlivé komponenty si uvedené v kapitole tejto prirucky s nazvom
"Opravnené naklady". Formular prezenc¢nej listiny je mozné stiahnut z webovej stranky FMP ako
prilohu tohto dokumentu. Prezencna listina musi obsahovat nasledujluce informécie:

e akronym malého projektu,
e kod malého projektu,
e datum a €as konania,
e domaci a/alebo zahrani¢ni u€astnici delegovani organizaciami zapojenymi do partnerstva:
o meno a priezvisko,
o delegujuca organizacia,
o S§tatna prislusnost (slovenska alebo mad'arska),
o bydlisko (PSC, mesto, ulica, &islo domu),

o podpis.

Fond malych projektov je zamerany na podporu spoluprace medzi obcami, verejnymi institiciami a
mimovladnymi organizaciami na oboch stranach hranice.

» V pripade ak PMP nepredlozi podpisané memorandum o spolupraci k zaverec¢nej sprave,
finan€ny prispevok bude bez uvazenia zamietnuty.

FMP podporuje predovsetkym vytvaranie a udrziavanie partnerstiev medzi:
e druzobnymi alebo spriatelenymi samospravami z dvoch stran hranice, alebo

e organizaciami s podobnym predmetom Cinnosti, ciefmi a odbornymi vyzvami, pre ktoré je
v dbsledku uvedeného vznikajuca dlhodoba odborna kooperacia obojstranne vyhodna.
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ISP sluzi na vytvorenie a udrzanie partnerstiev, v ramci ktorych PMP zabezpeci posilnenie vazieb medzi
partnerskymi organizaciami s cielom vytvorit alebo rozsirit ramec pre buducu spolupracu.

Vysledkom ISP je PMP povinny uzatvorif alebo obnovit aspofi 1 memorandum o spolupraci so
zahrani¢nym partnerom z pohfadu PMP. Formu a obsah spoluprace si partnerské organizacie urcia
samostatne. Formular Memoranda o spolupraci je mozné stiahnut z webovej stranky FMP ako prilohu
tohto dokumentu. Formular mézu prislusni partneri volne upravovat a modifikovat.
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Kontrola na mieste

Prijimatel' je povinny zaslat EZUS pozvanku na planované podujatie najneskér 15 kalendarnych dni
pred jeho uskutoénenim. NKO a prisludné EZUS mézu kedykolvek vykonat kontrolu podujatia na mieste.
PMP je povinny byt sucinny pri vykone kontroly na mieste. Po¢as vykonu kontroly kontroléri preveruju:

¢ naplnenie odborného obsahu ISP,

e dosiahnutie planovaného poctu ucastnikov v ramci aktivit ISP,
¢ plnenie ostatnych programovych prvkov podujatia,

e dodrziavanie povinnosti tykajucich sa viditelnosti.

Pocas kontroly na mieste kontroléri vyhotovia fotografie a zapisnicu, ktorej 1 kdpiu si ponecha prijimatel’.
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Zaverecna sprava

Po skonceni podujatia PMP vypracuje zavere€nu spravu o malom projekte. Sprava a jej prilohy sa musia
predlozit prislusnému EZUS e-mailom najneskdr do 15 dni odo dfia ukon&enia malého projektu. Ak sa
zavere&na sprava nepredloZi v stanovenej lehote, EZUS méZe iniciovat odstipenie od ZoP. Zavereéna
sprava pozostava z tychto Casti:

e vyplneny formular zaverecnej spravy,
e zoznam delegovanych ucastnikov,
e zdokumentovanie zverejneného prispevku na socialnych sietach,
o fotodokumentécia,
e prezencné listiny,
e memorandum o spolupraci.
Formular zavereénej spravy
Zavere€nu spravu je potrebné vypracovat po skoncéeni podujatia na formulari vydanom programom, v

Uradnom jazyku ¢lenského statu, v ktorom ma PMP sidlo. Formular je mozné stiahnut z webovej stranky
FMP ako prilohu tohto dokumentu.

Zoznam delegovanych uéastnikov
Pre lahSiu identifikaciu uCastnikov delegovanych partnerstvom predlozi PMP vytlaeny zoznam
delegovanych oséb v Cleneni podla partnerskych organizacii (vratane PMP).

Zdokumentovanie prispevku zverejneného na socialnych sietach
PMP je povinny predlozit snimku obrazovky, kde je viditelny datum publikacie a webovy odkaz prispevku
zverejneného na socialnych sietach.

Pri vyuctovani malych projektov sa od PMP nevyzaduje, aby predkladal u¢tovné doklady preukazujuce
vzniknuté naklady. PMP je povinny viest oddelené Uctovnictvo v suvislosti s malym projektom.
Ugtovnictvo musi byt v stlade s G&tovnymi pravidlami podla vnutro$tatnych pravnych predpisov.

Podas predbeznej kontroly zavere&nych sprav su programovi manazéri EZUS zodpovedni za kontrolu
tychto kritérii:

e realizacia ISP podla ZoP,

e pocCet os6b zuCastnenych na ISP podla podmienok stanovenych vo Vyzve na predkladanie
projektovych Ziadosti,

¢ plnenie povinnosti v oblasti viditel'nosti a informovanosti,

e existencia memoranda o spolupraci.
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Ak je zavere&na sprava neuplna, EZUS méze poziadat o jej doplnenie e-mailom. Do 7 kalendarnych dni
od odoslania ziadosti o doplnenie musi PMP Ziadosti vyhoviet. Ak PMP nevyhovie Ziadosti o doplnenie v
stanovenej lehote, EZUS méze zaverednl spravu zamietnut. Po overeni zaverenej spravy manazéri
EZUS navrhnu vy$ku finanéného prispevku.

e EZUS navrhne vyplatit plni sumu planovaného finanéného prispevku, ak PMP poskytne
doveryhodné podklady o tom, Ze:
o zrealizoval najmenej 4 ISP v sulade s obsahom ZoP, a
o podla pravidiel vyuctovania FMP pocet osdb zu€astnenych na podujati dosiahol pocet

e EZUS navrhne znizit vysku finanéného prispevku na zaklade pausalnej sadzby, ak je pocet oséb
hodnoverne preukazanych PMP a akceptovanych podla pravidiel FMP nizsi ako planovany
poCet uCastnikov deklarovany v ZoP alebo ako dolna hranice zodpovedajucej kategorie
pau$alnej sadzby.

e EZUS navrhne nevyplatit finanény prispevok, ak PMP déveryhodne nepreukazal
realizaciu najmenej 4 ISP v stlade so ZoP.

e EZUS navrhne nevyplatit finanény prispevok, ak PMP déveryhodne nepreukazal
splnenie kritérii viditelnosti a informovanosti.

e EZUS navrhne nevyplatit finanény prispevok, ak PMP déveryhodne nepreukazal
podpisanie memoranda o spolupraci.

Podpis zaverecnej spravy

Po vydani rozhodnutia o predbeznej kontrole EZUS do 7 kalendarnych dni nahra zavereénu spravu k
monitorovacej sprave technického projektu na urovni partnera, o €om upovedomi PMP. Po obdrzani
vysledku predbeznej kontroly zaverecnej spravy musi PMP Zavereé¢nu spravu elektronicky podpisaf v
systéme Interreg+ do 10 kalendarnych dni od jej nahratia.

V pripade potreby EZUS prekonzultuje vysledky kontroly s PMP. Ak st namietky PMP opodstatnené a
akceptovatelné, EZUS do 7 kalendarnych dni opravi rozhodnutie. Nasledne PMP do 5 kalendarnych dni
podpiSe Zaverecnu spravu elektronicky v systéme Interreg+.

V ojedinelych pripadoch, ked déjde k nezhode medzi EZUS a PMP, EZUS o tejto skuto&nosti upovedomi
NKO, nakolko zaverednu spravu v systéme predkladad EZUS, a poZiada o preskimanie zavereénej
spravy vzhladom na zistené nedostatky.

Ziadost o podpisové pravo k systému Interreg+

O podpisové pravo ziada Statutarny zastupca PMP pred predloZzenim zaverecnej spravy. Podpisové
pravo S$tatutarneho zastupcu PMP schvali programovy manazér EZUS, ktory o tom informuje
Statutarneho zastupcu PMP e-mailom.

> Pre uspesné dokoncenie registracného procesu si precitajte dokument "Pouzivatel'sky
manual k systému Interreg+ pre prijimatelov FMP" dostupny na stiahnutie na webovej
stranke FMP.
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Po elektronickom podpise bude zaverecna sprava postupena kontrolérovi tzemne prislusného NKO. Ak
sa ZavereCna sprava stane predmetom kontroly na vybranej vzorke, NKO méze v pripade potreby
poziadat EZUS o jej dal$ie doplnenie, a o odstranenie pripadnych nedostatkov. Vyzva na odstranenie
nedostatkov/upresnenie sa zasiela programovému manazérovi EZUS, ktory bude PMP kontaktovat a
poziadavky tykajuce sa odstranenia nedostatkov/upresnenia mu posle na e-mailovu adresu v Zmluve o
poskytnuti finanéného prispevku z EFRR. Do 7 kalendarnych dni odo dria doru€enia ziadosti o doplnenie
musi PMP Ziadosti vyhoviet.

Do 7 kalendarnych dni EZUS nahra opravenu zavere&nu spravu k monitorovacej sprave technického
projektu, ktoru do 10 kalendarnych dni opétovne podpise Statutarny zastupca PMP. Po podpisani sa
Zaveretna sprava zasle prisludnému kontrolérovi NKO. Statutarny zastupca prijimatela obdrzi na e-
mailovu adresu uvedenu v Zmluve o poskytnuti finanéného prispevku z EFRR oznadmenie o schvaleni
Zaverecnej spravy kontrolnymi organmi programu a o vyske schvaleného finanéného prispevku z EFRR.

Overovanie vydavkov zo strany kontrolérov NKO vychadza z pravnych predpisov EU. PMP ma moznost
odvolat sa proti rozhodnutiu prostrednictvom spravodlivého a transparentného postupu. Staznost
mozno podat, ak podla nazoru PMP nebola konec¢na vyska finanéného prispevku stanovena v sulade s
pravidlami stanovenymi vo Vyzve na predkladanie projektovych ziadosti, v ZoP alebo v Prirucke
implementacie malych projektov. V pripade madarskych partnerov sa overovanie vydavkov zo strany
NKO vykonava na zaklade nariadenia vliady ¢. 241/2023 (20.V1.). V pripade slovenskych partnerov sa
overovanie vydavkov zo strany NKO vykonava na zaklade Uznesenia vlady SR €. 230 z 30.3.2022.

Mad'arské narodné spolufinancovanie

Po schvaleni zavere&nej spravy tzemne prislusné EZUS prevedie finanény prispevok na ti¢et PMP. PMP
do 15 dni od pripisania finanéného prispevku na u¢et PMP za$le prislusnému NKO bankovy vypis.

VysSka narodného spolufinancovania podla sidla a typu PMP je uvedena vo Vyzve na predkladanie
projektovych Ziadosti. Presnu vy$ku narodného spolufinancovania urc€i prislusny NO alebo NKO konajuci
v jeho mene podla vySky uznanych opravnenych nakladov. Narodné spolufinancovanie sa vyplati po
pripisani finanéného prispevku z EFRR PMP v sulade s vnutrostatnymi pravnymi predpismi prisludnej
krajiny.

Po schvaleni zavere¢nej spravy NO alebo NKO konajuci v jeho mene vyda PMP registrovanym v
Mad'arsku osved&enie o podpore. Narodné spolufinancovanie bude vyplatené po pripisani finanéného
prispevku z EFRR. PMP je povinny do 15 dni od pripisania finanéného prispevku na uc¢et PMP, zaslat
prislusnému NKO bankovy vypis.
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Slovenské narodné spolufinancovanie

Po schvaleni zavereénej spravy Uzemne prislusné EZUS prevedie finanény prispevok na uéet PMP.
EZUS do 15 dni od prevodu finanéného prispevku na uéet PMP za$le prislusnému NKO bankovy vypis.

Vyska narodného spolufinancovania podla sidla a typu PMP je uvedena vo Vyzve na predkladanie
projektovych ziadosti. Presnu vySku narodného spolufinancovania urc¢i prislusny NO alebo NKO konajuci
v jeho mene podla vySky uznanych opravnenych nakladov. Narodné spolufinancovanie sa vyplati po
pripisani finanéného prispevku z EFRR PMP v sulade s vnutro$tatnymi pravnymi predpismi prislusnej
krajiny.

Cinnosti suvisiace s narodnym spolufinancovanim PMP registrovanych na Slovensku vykonavaju EZUS
RDV a EZUS Via Carpatia vo svojich programovych oblastiach. Narodné spolufinancovanie sa vyplaca v
jednom baliku pre kazdu programovu oblast po vyplateni finané¢ného prispevku z EFRR pre posledny
maly projekt z danej Vyzvy. EZUS RDV za$le EZUS Via Carpatia véetku relevantni dokumentaciu
tykajucu sa prijimatelov Zapadnej programovej oblasti. Nasledne narodné spolufinancovanie vyplati
EZUS Via Carpatia véetkym slovenskym PMP.

Prijimatel je povinny uchovavat vsetky originaly alebo rovnocenné podporné dokumenty tykajlce sa
malého projektu po dobu piatich kalendarnych rokov odo dna pripisania finanéného prispevku z EFRR.

V pripade malych projektov, na ktoré sa vztahuje $tatna pomoc, resp. pomoc de minimis musi prijimatel
uchovavat vsetky originaly alebo rovnocenné podporné dokumenty tykajuce sa malého projektu pocas
obdobia 10 rokov odo dnia pripisania finanéného prispevku z EFRR.
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Prilohy

1) Vyhlasenie o neexistencii dévodov znemozfiujucich uzavretie zmluvy o financovani z EFRR
2) Vyhlasenie de minimis
3) Formular na kontrolu Statnej pomoci
4) Vzor zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov
5) ZoP ISP priloha
6) Ziadost o zmenu a dopinenie ZoP
7) Prezencna listina
8) Vzor memoranda o spolupraci
9) Sabléna reklamnych nosiov
10) Vizuélne prvky:
o Logo programu Interreg
o Logo Fondu malych projektov
11) ZavereCna sprava
12) Pouzivatel'ska priruCka k systému Interreg+ pre prijimatelov FMP

13) Vzor zapisnice ku kontrole na mieste

Balik si mozete stiahnut zo stranok www.interreghusk.eu a www.spf-west.eu alebo

www.spf-viacarpatia.eu.
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