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1. TECHNICKE INSTRUKCIE
1.1 Technické poZiadavky

Tato kapitola obsahuje minimalne technické poZiadavky a vSeobecné podmienky pouZivania systému.
Aby ste mohli modul aplikécie pouzivat, poita¢ musi spifiat nasledujuce technické parametre:

Do INTERREG+ systému sa mobzete prihlasit pomocou fubovolného webového prehliadaca, ale pre
najlepsi vykon sa odporucaju tieto prehliadace:

Softvér Moznost 1 Moznost 2

Webovy prehliadad Google Chrome 88 + | Mozilla Firefox 85 +

Aby ste mohli pouzivat systém INTERREG+, musite povolit pouZivanie programovacieho jazyka
Javascript, ktory je k dispozicii vo vSetkych podporovanych prehliadacoch, ale moze byt zablokovany.
Pred prihldsenim sa uistite Ci je vo vasom prehliadaci povoleny Javascript.

Pouzitie protokolu https zabezpeduje bezpecnost prenosu dat medzi zariadenim pouzivatela a
systémom INTERREG+, ako ajto, aby sa uUdaje pouzivatela nedostali k tretim stranam. V zdujme
maximalnej bezpeénosti musi pouZivatel venovat pozornost nasledujicim skutoénostiam:

a) pri navsteve stranky vidy pouzivajte predponu https:// a medzi zélozky prehliadaca ju ukladajte s
touto predponou,

b) pri otvoreni webovej stranky prehliada¢ nezobrazuje upozornenie. Ak sa upozornenie zobrazi,
predpokladanou pri¢inou moze byt:

e pouzitie nepodporovaného prehliadaca,
e nastavenie filtra webového obsahu, alebo
e pokus o utok.

Ak sa zobrazi upozornenie, neprihlasujte sa a pocitac si dajte skontrolovat spravcovi systému alebo IT
Specialistovi.

Vyhladavanie vo Front Office otvarajte opatrne z dévodu pripadného pokusu tretej strany o zavadzanie.
Aby ste predisli zneuzitiu, pred prihlasenim skontrolujte, ¢i sa odkaz v hornom riadku prehliadaca zacina
predponou https://.

Pri prvej registracii je pouZivanie systému podmienené suhlasom so Zasadami pouZivania systému. Po
potvrdeni sihlasu mbze pouzivatel vstipit na stranku Front Office. V zdujme efektivneho a bezpe¢ného
pouzivania systému sa odporuca preéitat si celi dokumentaciu, av pripade potreby aj prislusné
vzdeldvacie materidly a Pouzivatelsku prirucku pre INTERREG+.

Pouzivatel musi pouzivat systém INTERREG+ v sulade s jeho uréenim tak, ako je uvedené v

predchdadzajlcej Casti. V zaujme IT bezpecnosti a ochrany Udajov systém INTERREG+ po 30 minutach
necinnosti automaticky prerusi spojenie so serverom, v désledku ¢coho dochdadza k strate neulozenych
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Udajov. Pre bezpecné vystupenie zo systému INTERREG+ pouZite tlacidlo odhlasenia. Nezabezpecené
vystUpenie zo systému modze viest k zneuZitiu Gdajov pouZivatela.

1.2 Vseobecné podmienky pouZivania

e INTERREGH+ je internetovy systém; akékolvek prerusenie internetového pripojenia moze spbsobit
prerusenie komunikacie medzi serverom a pocitacom pouZivatela. V takychto pripadoch sa zobrazi
upozornenie Server connection lost, trying to reconnect (Pripojenie k serveru bolo prerusené,
pokusame sa znova pripojit). Po obnoveni internetového pripojenia bude relacia pokracovat, ak
medzitym stanoveny ¢asovy limit nevyprsal. V takom pripade sa pokuste prihlasit este raz.

e Ak ste boli neaktivni dlhsie ako 30 minut (nezadavali ste Ziadne udaje, neklikali ste atd.), systém
komunikdciu medzi serverom a pocitatom pouZivatela automaticky prerusi a zobrazi sa
upozornenie.

e Upozornujeme, Ze v aplikacii méze pracovat vidy len jeden pouZivatel. Vyhybajte sa sibeinym
relaciam (napr. jedna osoba zadava financné udaje kym druha dopisuje textové casti). Paralelné

pouzivanie mbze spOsobit poruchu a viest k poskodeniu a strate dblezitych Gdajov.

2. AKO SA DOSTAT DO SYSTEMU?
2.1 Registracia

Pouzivatel sa musi v systéme INTERREG+ najprv registrovat. Do systému sa vstupuje kliknutim na
nasledujuci odkaz:

https://husk.interregplus.eu/21-27

Pouzivatelia, ktori v programovom obdobi 2014 - 2020 uZ mali aktivovany pristup do systému
INTERREG+ v rdmci niektorého z nizSie uvedenych programov, sa uz nemusia nanovo registrovat, po
kliknuti na vysSie uvedeny odkaz mbézZu svoje pbvodné pouzivatelské Udaje pouzit aj v systéme
vytvorenom pre programové obdobie 2021 - 2027:

- Program spoluprace Interreg V-A Madarsko-Chorvatsko 2014-2020

- Program ENI CBC Madarsko-Slovensko-Rumunsko-Ukrajina 2014-2020
- Program cezhrani¢nej spoluprace Interreg—IPA Madarsko-Srbsko

- Program spoluprace Interreg V-A Slovensko-Madarsko

Upozorfiujeme, Ze volba pristupového miesta pri registracii neobmedzuje pristup pouzivatela Front
Office-u k inym programom.

2.2 VSeobecné poznamky o sprave pouzivatela

Systém INTERREG+ identifikuje a overuje pouZivatefovn pomocou jedinecnej kombinacie
pouzivatelského mena a hesla. Pri prihlasovani sa do systému je potrebné pouzit jedinetné
pouzivatelské meno, nakolko systém pouziva iba jednostupnovu autentifikaciu. Okrem pouzivatelského

mena systém vyZaduje aj jedinecnu e-mailovu adresu.

Systém INTERREG+ pouziva pri spravovani pouzivatelov tzv. pouZivatelské konta. PouZivatelské konto
umoznuje pridelit jednému pouzivatelovi viacero roli/opravneni, dokonca aj v réznych programoch.
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Pred registrdciou odporucame zvdZit, aké ulohy, roly a oprdvnenia bude mat pouZivatel, a podla toho si
vybrat pouZivatelské meno.

Pravidld vyberu pouzivatelského mena:
e pouzivatelské meno musi byt jedine¢né — kazdé pouZivatelské meno sa mbze v systéme
registrovat len raz,
e moOziusa pouzivat len alfanumerické znaky (t. j. pismena a Cislice) — pouzitie Specidlnych znakov
nie je povolené.

Pravidla vyberu hesla:
e povolené su alfanumerické a Specialne znaky,
e heslo musi obsahovat minimalne 8 znakov,
e heslo musi obsahovat aspon jednu Cislicu (t. j. 1, 2, 3 atd"), asponi jedno velké pismeno (t. . A, B,
C atd") a aspon jeden Specialny znak (t.j. *, ?, ! atd").

V pripade zabudnutého hesla ho méZete obnovit kliknutim na tlacidlo Forgot Password? (Zabudli ste
heslo?) v prihlasovacom okne. Systém pouZivatelovi odosle e-mail s pokynmi na jeho e-mailovu adresu
uvedenu pri reqgistrdcii.

2.3 Postup registracie pouzivatela

Po vstupe na webovl stranku (https://husk.interregplus.eu/21-27) musi pouzivatel na prihlasovace;j
obrazovke klikndt na tladidlo Register (Registracia).

INTERREG?:

Login

...............

INTERREG

Obr. 1: Prihlasovacia obrazovka systému INTERREG+
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INTERREG?:

Register

ot a robot

INTERREG

Obr. 2: Registracna obrazovka systému INTERREG+

Po vyplneni vsetkych poZadovanych poli svoje Udaje odoslete kliknutim na tlacidlo Register
(Registracia) v dolnej ¢asti obrazovky.

Po Uspesnej registracii vas systém poZiada o overenie vasej e-mailovej adresy. Skontrolujte si spravy na
e-mailovej adrese, ktoru ste uviedli pri registracii, a svoju e-mailovu adresu potvrdte kliknutim na odkaz
uvedeny v e-maile zaslanom systémom.

KedZe systémova sprava vyZzadujluca overenie vasej e-mailovej adresy obsahuje odkaz, v zavislosti od
nastaveni vasho e-mailového konta méZe byt overovaci e-mail automaticky presmerovany do
priecinka nevyZiadanej posty (spam) alebo do kosa; v pripade g-mailovej schranky odporiicame
skontrolovat aj prieéinok Reklamy. Z tohto dovodu si pred registraciou do systému INTERREG+
skontrolujte nastavenia. V pripade potreby kontaktujte svojho IT Specialistu.

Po Uspesnom overeni e-mailovej adresy systém nového pouzivatela automaticky prihlasi, proces
registracie pouzivatela sa Uspesne ukon¢i a pouZivatel bude v systéme INTERREG+ dostupny.
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2.4 Struktira menu

Po prihlaseni sa otvori aplikacny modul:

= INTERREGZ: e < [ D me WL e 53

B interreg

Hungary - Slovakia

Co-funded by
the European Union

BUILDING PARTNERSHIP

Obr. 3: Uvodna stranka systému INTERREG+

Ikona v lavom hornom rohu obrazovky (tri vodorovné pruhy) otvori ponuku na lavej strane obrazovky s
modrym pozadim. Tu néjdete pristup k polozke Ziadost (Application).

= INTERREGE: v [ DT B B

g interreg

Hungary - Slovakia

the Europoan Urion BUILDING PARTNERSHIP

Obr. 4: Polozka menu Ziadost’
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Pouzivatelia, ktori mali pristup aj do systému INTERREG+ vytvoreného na obdobie 2014-2020 mé6Zu

prechadzat medzi dvoma systémami uréenymi na obdobie 2014-2020 a 2021-2027 kliknutim na Zlto
zvyraznené tlacidlo so Sipkou:

= INTERREGH @.\,:,\m” TR L

Obr. 5: Prepinanie obdobi 2014-2020 a 2021-2027 pomocou Sipky
alebo vyberom prislusného obdobia z rozbalovacieho menu:

= INTERREGE: @G -~ 0

‘/\ ‘ ‘ K '95‘!-1;; =2 W R nwes F§

Obr. 6: Prepinanie obdobi 2014-2020 a 2021-2027 prostrednictvom vyberu zo zoznamu

3. ZIADOST

3.1 Vytvorenie a nahratie Ziadosti

Rozhranie pre Ziadosti Interreg+ je navrhnuté tak, aby umozrovalo Ziadatelom predkladat informacie o
svojich ziadostiach. Jednotlivé kroky vytvorenia Ziadosti su zhrnuté na nasledujicom obrdazku:

® kO

Obr. 7: Proces predlozenia ziadosti

Proces mozete spustit z obrazovky Zoznam Ziadosti stlacenim tlacidla ( x ). Kazdy pouZzivatel uvidi len

tie Ziadosti, ktoré zacal nahravat. Ten isty pouZivatel méze prostrednictvom IT systému nahrat niekolko
Ziadosti.

INTERREGE: % P TR B

mjEsje)

EL conmibubion (EUR)

Obr. 8: Zoznam ziadosti
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Kliknutim na tlacidlo ( s ) sa zobrazi nasledujuci formular:

Application - New )
Programme
HUSK
cfPID *
HUSK/SPR/ 2601 X v

Priority axls

3. - Institutional cooperations

Measure *
3.2.1 - Small project fund X o~
« Validate ¥ Cancel ¢ Continue

Obr. 9: Ziadost’ - Nova

V tomto rozhrani pouzivatel vyberie prislusné Udaje z rozbalovacieho menu a potom kliknutim na
tlacidlo Continue (Pokracovat) spusti proces nahravania. Pole Priority axis (Prioritna os) je automaticky
vyplnené. Ak stlacite tladidlo Validate (Potvrdit), systém skontroluje spravnost Udajov, ak vsak stladite
tlacidlo Cancel (Zrusit), proces nahrdvania sa prerusi a Udaje sa neulozia.

VSeobecné informdcie

- Na upravu formuldra je potrebné zakazdym pouZivat funkéné tladidld, pouZivanie ,,dvojkliku“
alebo klavesy ,Enter” nie je na tento ucel vhodné. Funkcéné tlacidld su také, ktoré vidy
zastupuju rovnaku funkciu, napr.:

e Tlacidlo (Zobrazit) iniciuje zobrazenie vybranej polozky (napr. aktivita, indikator,
a pod.).
e Tlacidlo (Upravit/Modifikovat) spusti dpravu/modifikdciu existujicej polozky

(napr. popisu aktivity alebo indikdtora). Upravu moZno vykonat podrianim
(vyznacenim) riadku, ktory si Zelate upravit, a stlacenim ikony tejto operacie v menu.
=
e Tlacidlo L (Vymazat) odstrani vybranu polozku (pozn.: po odstrdneni poloZky nie je
mozZné jej obnovenie!).
e Zadané udaje moZno uloZit kliknutim na tlaéidlo Save (UloZit).

o Tlagido (Nahrat) iniciuje zobrazenie vyskakovacieho komunikaéného okna,
v ktorom moézZe pouzivatel prehliadat stibory v pocitadi alebo ich jednoducho pretiahnut
do systému (aj viac suborov naraz).

e  Pokial chce pouZivatel pozastavit proces nahravania, méze tak urobit stlacenim tlacidla
Continue later (Pokraéovat neskdr). V procese moino pokracovat (aj v pripade
opatovného prihlasenia) prostrednictvom obrazovky Zoznam Ziadosti (Application list)
vyberom prislusnej polozky a stlaéenim tladidla Continue (Pokraéovat).
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e  Odstranenie zadanych Udajov alebo nahranych dokumentov je mozné pouzitim tlacidla
Cancel (Zrusit).
e Odoslanie Ziadosti alebo pripadného doplnenia umozriuje tladidlo Submit (Podat).

3.1.1 Nahrdvanie novej Ziadosti - spustenie procesu

Ak pouzivatelia nahravaju novu ziadost, kliknutim na tladidlo Continue (Pokrac¢ovat) po tvodnom kroku
Application — New (Ziadost — nova) sa zobrazi nasledujuce okno.

= |NTERREGZ:: auion List @ e~ [ % -, 0 = W Lrens £

Application - Under creation ®

P ID Priarity Measure

Acranym ¢ Project title * Lead applicans

Duratisn (In months) * Scar of projec * End of project Total cost EU contribution (EUR)

Reparting periods Activities Activity plan  Budget Indicators _Partner without budget Documents Messages

Obrazok. 10: Ziadost - V procese vytvarania

Tu mbzu pouzivatelia zadavat Udaje o svojej Ziadosti. Polia oznacené hviezdickou (*) st povinné, zatial
¢o polia so sivym pozadim su vyplnené systémom. Pokial v tomto kroku pouzivatel nestlaci tlacidlo
Finalize before submission (Dokoncit pred podanim), stav Ziadosti ostane v $tddiu vytvdrania (Under
creation). Nahravanie je mozné pozastavit stlaéenim tladidla Continue later (Pokracovat neskér). V
tomto pripade sa zaznamenané Udaje predkladanej Ziadosti uloZia a neskor ich mozno obnovit vyberom
z0 zoznamu Ziadosti (Application list) a pokracovat kliknutim na tlacidlo Continue (Pokracovat). Ziadost
je tak mozné pred jej podanim kedykolvek upravit a menit. Pomocou tladidla Validate (Potvrdit) mozno
kedykolvek skontrolovat, ¢ zaznamenané Udaje spifiaju kritéria alebo su edte nejaké nevyplnené polia,
kym tlac¢idlo Cancel (Zrusit) zatvori formuldr bez uloZenia a zrusi nahravanie neuloZenych udajov.

3.1.2 Pridanie novej Ziadosti - nahrdvanie udajov

= INTERREG::  ~ ° e~ O ome e 5

Application - Under creation )

cwio Prierity Measure
HUSKISPE/230 3. Insutuianal cooperation: 321 -5

Acronym ¢ Project title * Lead appilcant
teszt projekt " teszt projekt =

Duration (in months) * Start of projact * End of project Total cost EU contribution (EUR)
8 (01172023 = | 30672024 0.00 0,00

Obr. 11: Ziadost / Zahlavie

V hornej ¢asti formuldra pouZzivatelia najdu tzv. hlavickové Udaje ako su ID Ziadosti, akronym (kratky
nazov malého projektu), Ziadatel atd. Polia oznacené hviezdi¢kou (*) st povinné, zatial ¢o polia so sivym
pozadim st vyplnené systémom. Udaje uvedené v €asti zahlavie sa uloZia aj v pripade, Ze sa nahravanie
prerusi, ak pouzivatel ukonci nahravanie kliknutim na tladidlo Continue later (Pokracovat neskér). Pri
navrate do procesu sa zaznamenané Udaje zobrazia v zahlavi. K tomu vSak ned6jde ak pouZivatelia
ukoncia aplikaciu stlacenim tlacidla Cancel (Zrusit).
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3.1.3 Ziadost / Popis projektu

application - Under creacion

®

i Priority Messure
HUSK/SPFI2601 o 21 - Smal project fund
Acronym + Lead appllcant
TESZT SPF t projeke ™ [ LA-5K-appl
Duration (in manths) * Start of project * End of project Total cost EU contribution (EUR)
1| owo3027 = | 310s2027 0,00 000

[T Y Aopicas_Raportng paec_Actiies_ Aciviyplan_Bges_ndicaors_Parner witheut dgat_Documanss _ Messages

O ® @ Found7recorss B [ ™ [x] [E]

Seqno.~ % Question Explanation
1 SUMMARY: mammmammuammmkwmmmum SUMMARY - magyarul
2 SUMMARY: Uvecte ciele projek akter, cielové skupiny, predpokla... SUMMARY - sziovihul
3 Mutassa be szervazeséc, a kalfeldi pay

ez e{erkell smeresse

¥ @ helyl igényekhe:

Obr. 12: Ziadost / Popis projektu

V rozhrani Project description (Popis projektu) maju pouzivatelia moznost zodpovedat uvedené otazky
vyznacenim riadka, ktory si Zelaju upravit, a naslednym kliknutim na tla¢idlo upravit ( = ).
Polia oznacené ako ,,Summary” (Zhrnutie) je potrebné vyplnit v oboch jazykoch: pri otazke v slovenskom

jazyku uvedte zhrnutie projektu v slovenskom jazyku a pri otazke v madarskom jazyku v madarskom
jazyku, pricom maximalny rozsah je 2 000 znakov pre kazdu jazykovu verziu.

Ostatné polia je potrebné vyplnit len v ndrodnom jazyku Ziadatela podla krajiny jeho sidla.

Question - Modify ®
I Question type
;| SPF project description IE
{ Question
il | SUMMARY: Ismertesse a projekt céljait, relevancidjat a Felhivashoz. Mutassa be a rendezvényt, hagyomanyait vagy innovativ jellegét, a célcsoportokat, a varhato résztvevdi I:
; (SK és HU) létszamot, a varhato eredményeket, a helyszinét. (2000 char)
1
¢ Explanation * [
|| SUMMARY - magyarul T

e

~ Validate X Cancel

Obr. 13: Ziadost' / Popis projektu - zhrnutie

11/ 25



Pouzivatelska priru¢ka - Front Office

INTERREG~: 0.1.2.

Question - Modify ®
| Questlon type
| ‘ SPF project description | [
| Questlon
Mutassa be szervezetét, a kdlfoldi partnerszervezete(ke)t, ismertesse a szervezetek szakmai tapasztalatait. Ismertesse a fennallé kapcsolat jellegét, céljat, és a lehetséges [

| | jovébeli egytitemikddési teriileteket. /
Predstavte svoju organizaciu, zahrani€éného/ych partnera/ov, uvedte odborné skisenosti organizacii. Uvedte charakter existujiceho vztahu, jeho ciel, a moZné oblasti
buducej spoluprace. (2000 char)

| Explanation * [
| | TTI000

~ Validate X Cancel

Obr. 14: Application / Project description - Modify

Zaznamenané odpovede sa uloZia stlacenim tlacidla Save (UloZit).

3.1.3.1  Ziadost / Ziadatel

Pridat Ziadatela mozZete stlacenim tlacidla ( L ).

= |NTERREGY Application List @ 120212027~ [DSK % 0y = R e fY
®

Application - Under creation
Priority

Project citle Lead applicant
Teszt projekt
start of project * £nd of project

Total cost U cantribution (EUR)

5 || o1/04/2025 |3

O @ @ Norecordstound [+ W EE

al language) Couniry Huts il

Obr. 15: Ziadost' / Ziadatel — Pridat’

Po stlaceni tlacidla sa zobrazi nasledujuci formular:
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Applicant - New

(T

Officlal name (In originsl Ianguage) *

OFficial name (in English) Abbreviated name *

App
Country * Reglztry number *
Slovakia X v mn
Date of foundation Website
Insticution ype * Gross budget/Net budget * Budget type *

Miestne alebo regionaine samaspravy x v | py

gross amount, Applicant does notre: X

CLCEFEEUE Branch office address  Mailing address

Country Settiement

Postal code +
Slovakia -

vsky samaspravny kraj % v || setement

Strees, nr., PO box ¢

The branch office address Is same a5 the official address

The malling sddress Is same 85 the official sddress [

Obr. 16: Ziadost' / Ziadatel - Novy

V tomto rozhrani pouzivatel vyplifia pozadované polia, polia oznacené hviezdi¢kou (*) st povinné (ako
vo vsetkych ostatnych rozhraniach). Kliknutim na dve zaskrtavacie policka v dolnej ¢asti sekcie Address
(Adresa) sa udaje v zalozke Official address (Oficidlna adresa) skopiruju do sekcii Branch office address
(Adresa pobocky) a Mailing address (Postova adresa). Samozrejme, ak tieto Udaje nie su rovnaké,
pouzivatelia mézu individualne do uvedenych zaloZiek zadat odlisnu adresu.

V poli Budget type (Typ rozpoctu) vyberte v rdmci rozbalovacej ponuky moznost ,,SPF budget”:

Budget type *
SPF budget] X~

Typ rozpoCtu/Koltségvetési tipus
Obr. 17: Ziadost / Ziadatel — Typ rozpoétu

Po zaznamenani Ziadatela sa kliknutim na tlacidlo Save (UloZit) uloZia Udaje a spristupnia sa v zobrazeni
zoznamu Ziadosti (Applicant list).

Application - Under creation

®
e D Priarity e
HUSKISPF/2601 3. Inseitutio Small project fund
Acronym + __ Project e *

Lead appilcant
"% [ a-sk-Appl

TESTT SPF

Duration (in manths) * Total cost EU contribution (EUR)
000 000

Partner without budget Documents  Messages

W xEE

Totai cost (EUR)]

Official narme (i original language)

Muts Il

1 Lead applicant Applicatnt Slovakia Bratislavsiy samospravny kra semiement 0,00

Obr. 18: Ziadost' / Ziadatel — Zobrazenie zoznamu

Po zadani hlavnych Udajov Ziadatela mozZu pouzivatelia upravit riadok a pokracovat v zadavani dalsich

B).

Gdajov zo zoznamu kliknutim na tlacidlo upravit (
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Pouzivatelska priru¢ka - Front Office

INTERREG~: 0.1.2.

n

INTERREGE: 0 % O @ W L

Application - Under creation

ek
o (In months) * . otal cost U contri
Questions  Project description m Reporting periods _ Activities _Activity plan  Budget Indicators Partner without budget Documents Messages

O ® @ fondircords + B @ B ChangetoApplcant WEE

Officsal name (in orignal language)

Applicant

Obr. 19: Ziadost’ / Ziadatel - Upravit’

Pokial nebude vsetko vyplnené, zalozky Contacts (Kontakty), Budget (Rozpocet), Activities (Aktivity) a
Questions (Otdzky) nebudu aktivne.

Ziadost / Ziadatel / Kontakty

Pouzivatelia mdzu pridavat kontakty v zélozke Applicant/Contact (Ziadatel/Kontakt) stlaéenim

tlacidla pridat ( * ).

C @ ® Nore nd 4 W x][=

Obrazok 20: Ziadost' / Ziadatel / Kontakty — Pridat’

Ked' pouZivatelia za¢nu pridavat kontakty, zobrazi sa nasledujuci formular:

Contacts - New ®
Order Contact type * Title *
b e |
Titul/ Titulus
Name *
WEs
Meno a priezvisko/ Név és Vezetéknév |
Poslitlon |
/255
Pozicia v organizacii/ Beosztas
Phone number Moblle number * Emall *
w32 032 an28
Telefon/ Telefonszam Maobil/ Mobil telefonszam Email/ Email elérhetdseg

~ Validate X Cancel

Obr. 21: Ziadost' / Ziadatel / Kontakty — Novy

Sériové Cislo (Seq. No) systém vyplni automaticky. V3etky ostatné polia oznacené hviezdickou (*) su
povinné. Stlacenie tlacdidla Save (UloZit) umozni pouZivatelovi nahrat zadané udaje.

Ziadost / Ziadatel' / Aktivity

Zoznam aktivit je automaticky prazdny. Kliknutim na tlaéidlo Add (Pridat) ( s ) mdze pouzivatel zadat
Udaje o prislusnej aktivite v otvaracom formulari Activities/Activity.
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INTERREG:= 0.12.

Applicant Contacs [LETTTT) Budger Management experience

O ® ® MNorecords found [ WEE

Activity number G na Acthaty 10 - Acuvicy ype Actvity name Activity descripuion - Country

Obr. 22: Ziadost' / Aktivita Ziadatela

Vo formulari Activity (Aktivita) je potrebné vytvorit presne tri aktivity — po jednej pre kazdy z povinnych
programovych prvkov ISP1, ISP2 a ISP3. Viac aktivit nie je mozné pridat.

Activities / Activity *®
Estimated costs (EUR) Actlvity ID Actlvity group * Actlvity type *
| 0,00 || 1] 2-Core X v || Activity X v
Actlvity name *
o)
Mutassa be az eseményen megvaldsuld Interreg-specifikus programelemeket. / Predstavte programové prvky Specifické pre Interreg realizované v ramci podujatia

Actlvity description *

Részle
Country * Nuts 11

asen mutassa be az ISP programelem szakmai tartalmat. / Detailne popléte odborny obsah programového prvku ISP.

Star/Orszag
= Exactlocation * »

Jeldlje meg az esemény pontos helyszinét és idépontjat. / Definujte presné miesto a £as konania podujatia.

Tanglble outcome *
073000

Adja meg a bevont partnerszervezetek kepviselGinek tervezett szamat és szereper. / Uvedte planovany pocet a Glohu predstavitelov zapojenych partnerskych organizac

~ Validate X Cancel

Obr. 23: Ziadost' / Formular aktivity ziadatela
Vo formuldri st polia oznaéené (*) povinné. Udaje sa uloZia stlaéenim tlacidla Save (UloZit).
Ziadost / Ziadatel' / Rozpocet

Ziadost / Ziadatel' / Rozpodet / Rozpoclet

V tejto zalozke sa zaznamendva rozpocet Ziadatela. Sipky umoZfiuju pouZivatefom menit zobrazenie.

px
Stlac¢enim tlacidla sa zbalia vSetky riadky a zobrazia sa len rozpoctové riadky na Urovni hlavicky,

&«

stlacenim tlacidla sa zobrazi vietko aZ po Urover poloZky. Tieto Grovne mdZete postupne otvarat

o - o - e
alebo zatvarat pomocou Sipok na zacCiatku rozpoctovych riadkov.

Stlacenim tlacidla ( 4 ) po vyznadeni rozpoctového riadku, ktory si Zeldte modifikovat, upravite
polozku k danému rozpocétovému riadku.
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INTERREG:= 0.12.

Applicant - Modify &

Rale Applicant Application acronym Total cast (EUR) EU contribution (EUR)

Lead applicant appp acronym 0g0 0,00

Applicant  Contacts mlvlunm
m Source of funding Payment forecast

C ¥» @@ [w] [x] 2]

AppiCaton acTvity # ot unis unit rate in EUR) Costs in EUR) Descripuon
Real Cost 000

2 Real Cost 000
3 Real Cost 0,00

4 Real Cost 0,00

v 5 Real Cost 0,00
51 s inormal projects) Real Cost 0.00

52 rmal projects) Real Cost 000

53 al projects) Real Cost 0,00

54 Qther services (normal projects) Real Cost 0,00

55 SPF events Real Cost 0,00

551 S| 0,00 0,00 0,00

6 men: expanditure Real Cost 0.00

7 nfrastructure and works Real Cost 000

8 Gther casts Real Cost 0,00

Obr. 24: Ziadost’ / Ziadatel / Rozpoéet — Pridat’ polozku

Po stladeni tlacidla pridat sa zobrazi nasledujica obrazovka:

Applicant budget - Modify ®

_ Budgetipe
| 5.5 - SPF events |

I Budget [tem name |

Festival/Fesztival

I Predef. unit cost * |
sztival (participants 051-075) X v

‘opred definovana jednotka nakladu/
Elre meghatarozott egységkoltség

# of units * Unlt rate (In EUR) Costs (In EUR)

+ Validate % Cancel

Obrazok 25: Ziadost' / Ziadatel / Rozpodéet ziadatela — Novy

Systém vyplni policka Budget line (Rozpoctovy riadok), Budget Item IDs (ID rozpoctovej polozky), Item
category (Kategdria polozky) a Budget Item name (Nazov rozpoétovej polozky). Ziadatel si musi vybrat
jednu polozku zo zoznamu predefinovanych jednotiek nakladov (Predef. Unit cost) a pridat pocet
jednotiek (number of units). Hodnoty poli Unit (Jednotka), Unit rate (Jednotkova cena) a Costs - in EUR
(Naklady — v EUR) systém automaticky vypocita vynasobenim hodnot poli pocet jednotiek (# of units)
a jednotkova cena v EUR (Unit rate - in EUR). Stlacenim tlacidla Save (UloZit) sa uloZia zaznamenané
udaje.

Applicant - Modify &
Role Agpiicant Appication acronym Tots! cost (EUR) EU contrinution (EUR)
Lead appl appp acronym 1056900 645520

(LT source of unding_ Payman forscast
C v» ®0 [ [x] =]

Real Cast

2 Real Cast o0
E] Resl Cast 000
4 Real Cost 000
H Real Cost 10589,00
5, Real Cast 000

52 Real Cost 000

53 Real Cost 000
54 Real Cast 000

55 Real Cost 1056800

51 100 10 563,00 10589,00

& £qu penditure Real Cast 000
7 Infrastructure and works Real Cast o0
o Real Cost 000

Obr. 26: Ziadost' / Ziadatel / Rozpoéet — Rozpoétova polozka
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Pouzivatelska priru¢ka - Front Office

INTERREG~: 0.1.2.

Tu pouzivatelia vidia polozku zaznamenanu vyssSie (5.5.1). Polozky sa kumuluji na urovni riadkov a
riadky na drovni hlaviciek. Ich sucet je uvedeny v dolnej Casti rozpoctovej tabulky.

Ziadost / Ziadatel / Rozpoclet / Zdroj financovania

Systém automaticky prideluje zdroje na zdklade parametrov definovanych vo vyzve. Nie je mozné ich
upravovat.

Applicant Contacts Activities [ 13

C ¥» @@ [wl <] (5]

1 12690,00 80,00 80,00000000
2 190350 12,00 12,00000000
3 1269,00 800 8,00000000

Obr. 27: Ziadost' / Ziadatel / Rozpoéet / Zdroj financovania

Ziadost / Ziadatel / Rozpocet / Progndza platieb

V zalozke Payment forecast (progndza platieb) su rozpoctované sumy rozdelené podla monitorovacich
obdobi.

Applicant  Contacts Activities m Management experience

Po———

Applicant / Total cost

Total (EUR)

SK-Appl 1981875 1981875 0.00

19 818,75 1981875 0,00

Total (EUR)

5 855,00 15 855,00 0,00

Obr. 28: Ziadost' / Ziadatel / Rozpocet / Prognéza platieb
Systém dynamicky séita uZ zaznamenané sumy v stipci Total (Celkom) (EUR) a uvedie rozdiel
v porovnani s Total cost (Celkové naklady) (EUR) v stipci Difference (Rozdiel) (EUR). Uvedeny rozdiel je

potrebné skopirovat (prepisat) do prvého stipca ,Rep. period 1“ (s hodnotou 0). Stlaéenim tlacidla
Ulozit (Save) v lavom dolnom rohu sa zaznamenané Udaje uloZia.

3.1.3.2  Ziadost / Vykazovacie obdobia

Zéalozka Reporting period (Vykazovacie obdobie) nie je editovatelna, pouzivatelia tu mozu skontrolovat
datum zacatia a skoncenia obdobia vykazovania.

INTERREGE:  ropicwor i@ ! -0 o W Qe B

Application - Under creation

........

End of project Tetal cont EU contribution (EUR)

O ®® Foune ' (w1 [x] [5)

Obr. 29: Ziadost' / Vykazovacie obdobia
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Pouzivatelska priru¢ka - Front Office
INTERREG?= 0.1.2.

3.1.3.3  Ziadost / Aktivity

Zalozka Activities (Aktivity) nie je editovatelna, zobrazi len informacie tykajuce sa jednotlivych aktivit
daného Ziadatela a ich skupin, pricom tie st neskdr zadavané na zalozke Applicant (Ziadatel) v Ziadosti.

INTERREG?: Application List @

Application - Under creation

R O oD W e B

Lead applicant

Questions Project description  Applicant Reporting periods [LCULI Activity plan  Budget Indicators Partner without budges Documents Messages

O ® @ foundim

WXE

Obr. 30: Ziadost' / Aktivity

3.1.3.4  Ziadost / Plan aktivit

Questions Project description Applicant Reporting periods  Activities B CU5'0- L1 Budget Indicators Partner without budget Documents Messages

All No.  Activity group name Applicant Activity name RP1
v 2 Core v
B 21 LA - SK - Appl =
,7 21 211 - acuvity v

Obr. 31: Ziadost'/ Plan aktivit

V zéloZzke Activity plan (Plan aktivit) méze pouZivatel vyznadit vykazovacie obdobie, na ktoré je dana
aktivita naplanovana. V riadku Activity vyberte prislusné vykazovacie obdobie a kliknite na zaskrtavacie
policko. Ak chcu pouzivatelia zaskrtnut vsetky policka v riadku, mézu tak urobit rychlo a pohodine

zaCiarknutim policka All (VSetky) na zaciatku riadku. Ak pouZzivatelia zaskrtli poli¢ko, ktoré nepotrebuju,
tak ho mozu zrusit opatovnym kliknutim nan.

3.1.3.5  Ziadost / Rozpocet

Ziadost / Rozpocet / Rozpoclet

V zalozke Budget (Rozpocet) sa rozpocet zobrazuje ako suhrn. Toto rozhranie slUZi len na zobrazenie,
nie na rozsirovanie alebo Upravu rozpoctu.

Questions  Project description Applicant Reporting periods  Activities  Activity plan [ 7" ()l Indicators Partner without budget Documents Messages

ms.umurumiu Payment Forecast
C ¥» @@

WEE

Obr. 32: Ziadost’ / Rozpoéet / Rozpoéet
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INTERREG~: 0.1.2.

Ziadost / Rozpocet / Zdroj financovania

V zalozke Budget/Source of funding (Rozpoclet/Zdroj financovania) sa zobrazujui finanéné zdroje
automaticky pridelené systémom v sulade s pravidlami opisanymi vo vyzve. Nie je mozné ich upravovat
a su k dispozicii len na informacné ucely.

Project description  Applicant  Reporting periods _ Activities mwnmlmimm Partner without budget Documents  Messages

Budget ETTCHILVETTY Payment Forecast

LA - 5K - Agipl Amount
12690,00

190350

1269,00

1 EU contribution 1269000 50,00
2 National contribution 103,50 1200
3 Owmn cantribution 1269,00 8,00

Obr. 33: Ziadost' / Rozpoéet / Zdroj financovania
Ziadost / Rozpocet / Progndza platieb

V zélozke Budget/Payment forecast (Rozpocet/Progndza platieb) sa zobrazuju progndzy platieb
vztahujuce sa na Ziadatelov. Aj v tomto pripade si mdzu pouzivatelia len prezriet planované platby,
vykonavat zmeny v tomto rozhrani nie je mozné.

Questions  Project description  Applicant  Reporting periods  Activities Aniviqpunm Indicators  Partner without budget Documents  Messages

et i )
:

Total (EUR)

Rep. period 1 Total (EUR) Difference (EUR)

Obr. 34: Ziadost / Rozpoéet / Prognéza platieb

3.1.3.6 Ziadost / Partner bez rozpoétu

Ziadatel povinne pridd vietkych partnerov bez finan¢nej podpory do Ziadosti v zdlozke Partner without

budget (Partner bez rozpoctu) kliknutim na tlacidlo ( % ). Partnerom zaznamenanym v tejto zalozke sa
priraduju aktivity, do ktorych realizacie budu zapojeni.

Questions Project description  Applicant  Reporting periods  Activities Activityplan Budget Indicators [N S0 TSRS Documents  Messages

e e

O @ @ Norecordsfound +

Official name (in original language) Country NUTS [l Settiement

Obr. 35: Ziadost' / Partner bez rozpoétu

Ziadatel najprv zad4 Udaje partnerov bez rozpoctu.
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INTERREG:= 0.12.

Application / Partner without financial support - New ®
Officlal name (In original language) * Officlal name (In English) Abbreviated name *
Natlonal tax number * Reglstry number * Communlity tax number
"Official address
Country * NUTS 11 Settlement Postal code

i

Streat, nr., PO box

£ Continue record data + Validate ® Cancel

Obr. 36: Ziadost' / Partner bez rozpoétu — Udaje partnera

Po zadani Udajov partnera si moze Ziadatel vybrat zo zaznamenanych aktivit a uviest ich popis kliknutim
na tlacidlo Continue record data (Pokracovat v zaznamendvani udajov). V popise je potrebné
prostrednictvom konkrétnych prikladov adresovat aktivne zapojenie a rolu (pozvaného) partnera
v predmetnej aktivite.

Application / Partner without financial support / Activities - New ® ®
Officlal name (In original la) AC¢IVIty number Actlvity name *
e—— 1| 211 || 2.1.1 - activity X e
Natlonal tax number * : Actlvity description - E
11111111111 description
[ Official address
< Validate X Cancel
Country * i — R
i TS o1
Hungary X v | Gy&r-Moson-Sopron vérme, X | Serement ['2222
Street, nr., PO box *
Tz
Petsfiu. 1234
[ Activities
S ® @ Norecordsfound + @ E
Activity number Activity name Activity description

v Validzte X Cancel

Obr. 37: Ziadost’ / Partner bez rozpoétu — zaznamenavanie aktivit

Kliknutim na tlacidlo Save (Ulozit) sa Udaje uloZia a zapiSu do zalozky Partner without budget/Activities
(Partner bez rozpoctu/Aktivity).

Paceos ichous g [P

C @ ® Found1 records W x5

r—

name Hungary Bacs-Kiskun varmegye settlement activity?

Obr. 38: Ziadost' / Partner bez rozpoétu — Aktivity — Zobrazenie zoznamu

3.1.3.7  Ziadost / Dokumenty

Pouzivatelia m6zu nahravat dokumenty k Ziadosti podla vopred definovanej S$truktiry priecinkov.
Priecinky je mozné zvolit dvojitym kliknutim.
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INTERREG:=

Project description Applicant _Reporting periods _ Activicies Activicy plan  Budget Indicators _ Partner withous budger [[EEIEY Messages

> Filters

C ®@® @ 6 Funddrecons a

W X =

(] Agenda (Program)

(] Final recepient (VK nyilatkozata-Vyhlasen...
(] Partners (P nyilatkozata-Vyhlasenie P}

(] Partners without budget

31/08/2026 09:34:23
31/08/2026 09:34:23
31/08/2026 08:34:23
31/08/2026 09:34:24

o o o o

Obr. 39: Ziadost / Dokumenty

Tu mozno vidiet, do ktorych prietinkov je povinné nahrat dokumenty (stipec Required-Povinné je
zaskrtnuty). Pouzivatelovi sa po dvojitom kliknuti zobrazi nasledovné:

Questions _ Project description  Applicant Reporting periods _ Activities Activityplan Budget _Indicators leerwhhulhudmwussqa

> Filters (1 active) )

C ®® @ O Norecordsiound + L W] X [

File / Folder name Title Creation date Subject

Not relevant - Required Number of documents

I v

Obr. 40: Ziadost' / Dokumenty - Nahrat' / Nahrat' dokument

Sipka vlavo smerujica nahor ( ) zobrazena na snimke obrazovky slUzi na presun spat v Strukture

priecinkov a tladidlo nahrat ( ok ) iniciuje spustenie nahravania. Pouzivatel moze spustit nahravanie len
ak vstlpi do spravneho prie¢inka. Zobrazi sa panel nahravania, v ktorom mozZete vybrat sdbory, ktoré
chcete nahrat alebo moéZete pouzit techniku ,drag and drop”.

Upload file(s) ()
Upload files 4 Drag and drop to upload file(s

Obr. 41: Ziadost' / Dokumenty — Nahrat’ sGibor/-y

Po dokonceni nahravania sa subor zobrazi v zoznamovom zobrazeni priecinka.

Questions _Project description  Applicant  Reporting periods _ Activities Activity plan  Budget _Indicators hmrﬁdmhmmﬂsqg

O ®® @ O Foundrecords 1 & ™ B =

File / Folder name Tite Creation date Subject NNot relevant Required Number of documents
D Agenda docx 6/09/2024 18:06:01 - u

Obr. 42: Ziadost' / Dokumenty — Zobrazenie zoznamu

Nie je mozné nahrat dva subory s rovnakym nazvom do toho istého prie€inka. Maximalna velkost
jedného nahravaného dokumentu je 50 MB.

3.1.4.9  Ziadost / Spravy

V zélozke Messages (Spravy) moze Ziadatel vidiet spravy odoslané systémom, napr. automatické emaily.
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INTERREG:= 0.1.2.

Questions _ Project description  Applicant  Reporting periods  Activities Activityplan Budget Indicators _Partner without budget Dn:umnms@

O ® © Norecordsfound @E

Sender Subject Sending time Attachments

Obr. 43: Ziadost / Spravy
3.1.5 Nahratie novej Ziadosti - Podanie

Ak Ziadatel nahral vSetky potrebné Udaje, mbze si v systéme skontrolovat, ¢i boli vietky Udaje potrebné
pre podanie Ziadosti nahraté spravne na zaklade systémovych kontrol stlacenim tlacidla Validate
(Potvrdit) v lavom dolnom rohu. PouZivatelia potom mozu svoju Ziadost odoslat kliknutim na tlacidlo
Finalize before submission (Finalizovat pred podanim) v pravom dolnom rohu. Systém nasledne
automaticky vygeneruje potrebné dokumenty. Kliknutim na tlacidla Generate AF (Generovat formular
Ziadosti) a Generate budget (Generovat rozpocet) viak moZe Ziadatel kedykolvek pocas vytvarania
Ziadosti skontrolovat drafty dokumentov, pokial uvedie zopar zdkladnych Gdajov (akronym, trvanie a
zaCiatok projektu) v Zahlavi a informacie Ziadatela.

INTERREGE: ‘w0 o [F % o W R B

Ap) Validation messages
o prority assrs
al project fund’
Aarorym Prejoct e Lead appiieant
Teszt | [Tesze projee i
Durasion Bn meache) & start of project * tna of project Tota cost U contribution (1UR)
5 01/04/2025 | ] 8. 5 5 0

Questions Project description  Applicant  Reporting periods  Activities  Activity plan Budget Indicators  Partner without budgec  Documents [l 1]

Obr. 44: Finalizacia pred podanim

Po stlaceni tlacidla Finalize before submission (Finalizovat pred podanim) systém vygeneroval potrebné
dokumenty.

Ak sa pouzivatel rozhodne, Ze je potrebna modifikdcia, méze ju vykonat stlacenim tladidla Modify
application (Upravit Ziadost) v pravom dolnom rohu. Proces sa tak vrati k predchadzajucemu kroku. Tu
budld moéct pouzivatelia upravit detaily Ziadosti a po vykonani potrebnych zmien Ziadost aktualizovat
stlacenim tlacidla Finalize before submission (Finalizovat pred podanim). Systém nésledne automaticky
vygeneruje dokumenty s aktualizovanymi adajmi.

Pouzivatel sa aj v tomto kroku moze rozhodnit pozastavit proces nahravania Udajov, taktiez stlatenim
tlac¢idla Continue later (Pokracovat neskér). V procese je nasledne mozné pokracovat prostrednictvom
obrazovky Application list (Zoznam Ziadosti), vyberom prislusnej polozky a stlacenim tlacidla Continue
(Dalej).
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INTERREG?: Application List @ e20212027 v [[HUSK % ~» iy = ™ % e BN

Application - Waiting for submission

Manzure

End of project Total cost U contribution (EUR)

Activity plan  Budget Indicators  Partner without budget  Documents  Messages

X Cance Generate AP Generate Budget ¥ Continuelater > Modify application B Submit

Obr. 45: Modifikacia ziadosti

Kliknutim na tlac¢idlo Submit (Podat) sa ziadost nakoniec odosle so stavom Submitted (Podana).

INTERREG?: Application List @ e20212027 v [[HUSK % ~» iy = ™ % e BN

Application - Waiting for submissian

oo Priority Measure
Acronym Project title Lond mppiicant

Tesz Teszt

Duratien (in menths) start of project tna of project Total cost U contribution (EUR)

Questions [T LLL (L) Applicant Reporting perids Activities Activity plan Budget Indicators Partnar without budget Documents  Messages

O ® @ Founarcors HEE

s Validste X Cancal Generate AP Generate Budger v Continuelater 3 Modify applicat

Obr. 46: Podanie ziadosti

23/ 25



Pouzivatelska priru¢ka - Front Office
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4. DOPLNENIE

Project description  Activities Applicant Reporting periods Budget _Indicators  Activity plan _Infrastructure  Partner without budget  Documents || | Messages

C ® @ Foundrecords W=

Obr. 47: Doplnenie

Zalozka Completion (Doplnenie) je viditelna len vtedy, ak bolo pozadované doplnenie a Ziadost bola
odoslana naspat z Back Office pocas hodnotenia. Lehota doplnenia a dokumenty, ktoré je potrebné
predloZit su uvedené v zalozke Completion (Doplnenie).

Project description Activities Applicant _Reporting periods Budget _lIndicators _Activity plan _ Infrastructure _Partner without budget Documents [IZE000ELY Messages
O ® ® Found!records B WEE

ents 10 be submitted

Hmpl

20/05/2023

completion 16/05/2023 15.46:04
Completion - View ®
Nr.
Justification Documents to be submitted

ompletion

Completion deadiine
20/0572023

X Close

Obr. 48: Okno doplnenia
V pripade Ziadosti o doplnenie sa prislusna Ziadost vrati z Back Office so stavom ,Need amendment”
(,,Potrebné doplnenie”). Ziadatel moze pokracovat v Uprave svojej ziadosti stlacenim tlacidla Continue
(Pokracovat):

O @ @ Foundtarecorss + B > Continue [wl [x] (2]

HUSRB/235/11/002 W LA- HU - w 01/05/2023 12 170 491,86 144 918,08 Completion needed 21/04/2023 11:0551
Obr. 49: Realizacia doplnenia

v

Pri predkladani doplnenia mozno pozadované dokumenty nahrat do priedinka ,Completion
(Doplnenie), v Ziadosti nie je moZné vykonat Ziadnu ind zmenu.

Project description _Activities _Applicant _ Raporting periods _ Budget _Indicators _ Activicy plan__ Infrastructurs p.nnunmmnn;ﬂmcnmpnnm Messages
> Filters

G ®® @ © Found6records a W EE

(] Application 11/04/2023 11:57:01

o
(] supporting documents 11/04/2023 11:57:02 [}
[7] generated documents 12/04/2023 09:44:06 o
(] signed application documents 12/04/2023 09:44:07 [}
[ sssessment 16/03/2023 15:44:23 ]
(] completions 16/08/2023 15:46:08 o

Obr. 50: Nahranie dokumentov

;v

Po dokonéeni nahravania chybajucich dokumentov méze Ziadatel opatovne predlozit Ziadost kliknutim
na tlacidlo Continue (Pokracovat) a nasledne na Submit (Podat).
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Project description _ Activities Applicant Reporting periods  Budget _Indicators  Activity plan _ Infrastructure  Partner without budges [[ZEUNT) completion  Messages

> Filters

C ® @ @ © Found records

W ==

[ Application

11/04/2023 11:57:01
(] supporting documents

11/04/2023 11:57:02
[7] generated documents 12/04/2023 09:44:06
"] signed application documents 12/04/2023 09:44:07
(] assessment

16/05/2023 15:44:23
[ completions

16/05/2023 15:46:05

« Validate X Cancel

¥ Contnuelster  ® Conunue

Obr. 51: Finalizacia doplnenia

Po nahrani doplnenia systém odosle spravu o dokonceni.

Information ()

The process "Application completion” completed successfully.

~ Ok

Obr. 52: Konfirmaéna sprava
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